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P.PORTO
PREAMBULO

As recentes dinamicas normativas, tecnoldgicas, pedagdgicas e sociais exigem, no quadro do Espaco
Europeu de Ensino Superior, uma resposta adequada das instituicdes de ensino superior, no sentido de
proporem orientacBes que valorizem a qualidade pedagdgica, a inovacao, a inclusdo, a responsabilidade
social, a internacionalizacdo e a integridade académica, numa perspetiva de formacao ao longo da vida.
O Instituto Politécnico do Porto (P.PORTO) e a sua Escola Superior de Educacgdo (ESE) tém acompanhado
este movimento de renovacdo e adaptacdo, revendo os seus normativos a luz da experiéncia acumulada
e das exigéncias de um contexto educativo em permanente transformacdo. Neste ambito, o
Regulamento de Frequéncia e Avaliacdo, cuja primeira versdo foi aprovada em 2015, sucedeu a
instrumentos anteriores que ja haviam introduzido melhorias significativas nos processos de ensino,
aprendizagem e avaliacdo.

A presente revisdo decorre, por um lado, da necessidade de articulagdo com o novo Regulamento Geral
de Avaliacdo e Exames do P.PORTO (RGAEPPORTO) e, por outro, da intencdo de incorporar praticas e
principios que tém vindo a consolidar-se no ensino superior contemporaneo. Entre estes, destacam-se
a garantia de praticas pedagdgicas inclusivas e equitativas; a valorizacdo da participacdo ativa dos/as
estudantes nos processos de ensino e avaliacdo; a atualizacdo e diversificacdo das modalidades,
metodologias e instrumentos de avaliacdo; e o reforco de politicas de ética e integridade académica.
Com esta atualizacdo regulamentar, a ESE P.PORTO reafirma o seu compromisso com um ensino
superior de qualidade, orientado para o desenvolvimento integral dos/as estudantes, a relevancia social
dos saberes, a inovacao pedagdgica sustentada e o rigor académico, assegurando um quadro normativo

ajustado aos desafios e oportunidades do presente e do futuro.
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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2 — Ambito e aplicagdo
1—0 Regulamento de Frequéncia e Avaliacdo (RFA) estabelece o regime aplicdvel a inscricdo, frequéncia
e avaliacdo dos/as estudantes nas unidades curriculares dos ciclos de estudos conducentes a graus
académicos e de outros cursos que constituam a oferta formativa da ESE P.PORTO, designadamente
Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP) e pds-graduacdes.
2 — O presente Regulamento aplica-se a todos/as os/as estudantes e docentes envolvidos/as nos ciclos
de estudo acima mencionados, bem como aos érgdos e servicos no ambito das suas competéncias.
3 — A aplicacdo deste Regulamento articula-se com os normativos em vigor, nomeadamente os
Estatutos do P.PORTO e da ESE e os seguintes documentos legais: RIGDES — Regime Juridico de Graus e
Diplomas do Ensino Superior (Decreto-lei n.2 74/2006, de 24 de margo com as alteracdes introduzidas
pelos Decretos-lei n.2 107/2008, de 25 de Junho, n.2 115/2013, de 7 de agosto, n.2 63/2016, de 13 de
setembro, e n.2 65/2018, de 16 de agosto); RGAEPPORTO — Regulamento Geral de Avaliacdo e Exames
do P.PORTO (Despacho P.PORTO/P-045/2024, de 23 de setembro); REEPPORTO — Regulamento dos
Estatutos Especiais dos/as Estudantes do P.PORTO (Despacho P.PORTO/P-008/2021, 27 de janeiro);
RMIPPORTO — Regulamento de Matriculas e Inscricdes do P.PORTO (Despacho P. PORTO/P-041/2023,
de 17 de maio de 2023); RCBPCPPORTO — Regulamento do Cddigo de Boas Praticas e de Conduta do
P.PORTO (Despacho n.2 11171/2020, de 12 de novembro); RGCESE — Regulamento Geral de Cursos da
ESE (Regulamento n.2 762/2015, de 2 de novembro); e CREC — Complementos Regulamentares

Especificos de Curso.

Artigo 2.2 — Principios
Este Regulamento visa contribuir para que a avaliagdo cumpra os seus propositos educativos, formativos
e reguladores das aprendizagens, desenvolvendo-se de uma forma adequada, justa e exigente,
apoiando-se em modalidades, metodologias e instrumentos diversificados e procurando promover,
igualmente, o desenvolvimento de competéncias transversais.
Assim, importa que a avaliagdo dos/as estudantes se reja pelos seguintes principios:

a) Inclusdo e equidade, garantindo que as praticas educativas asseguram igualdade de
oportunidades e respondem a diversidade de perfis e necessidades dos/as estudantes, com
recurso a implementacao do desenho universal para a aprendizagem.

b) Etica e transparéncia, desenvolvendo praticas que promovam a autonomia e a
responsabilizacdo de todos os agentes educativos, através de medidas de educacdo,
sensibilizacdo e supervisdo adequadas a preservacao e a integridade académica.

As metodologias e os instrumentos de avaliagdo devem ser claros e inequivocos para todos/as

os/as intervenientes no processo, produzindo, sempre que possivel, evidéncias auditaveis e
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assegurando a existéncia de um feedback construtivo e atempado, bem como de momentos de
reflexdo conjunta sobre objetivos e critérios de avaliacdo.

A protecdo de dados pessoais é, igualmente, um principio essencial, respeitando a
confidencialidade, o tratamento responsavel de dados e a protecdo individual de dados.

c) Coeréncia, alinhando procedimentos e os instrumentos de avaliagdo com os objetivos de
aprendizagem, as metodologias de ensino e as componentes em avaliagdo, bem como com os
propdsitos do ciclo de estudos em que se integram.

Deve, ainda, ser garantida a proporcionalidade entre o esforco inerente as tarefas e a
ponderacdo de cada elemento de avaliagcdo, bem como entre o trabalho proposto em cada
unidade curricular e o nimero de créditos ECTS que esta unidade curricular representa no
curso. A distribuicdo temporal dos momentos de avaliacdo ao longo do periodo letivo deve ser

equilibrada, no sentido de evitar uma sobrecarga de trabalho em certas fases.

Artigo 3.2 — Conceitos
Para efeitos do presente regulamento, entende-se por:
Ano curricular de inscrigdo —ano curricular em que o/a estudante se encontra, de acordo com o nimero
de ECTS ja obtidos, conforme as normas em vigor na ESE.
Avaliacdo — processo através do qual se pretende aferir o nivel de conhecimentos e competéncias do/da
estudante relativamente aos objetivos definidos para cada unidade curricular.
Avaliacdo durante o periodo letivo ou avaliagdo continua — toda a avaliagcdo que decorra, quer em
permanéncia, quer em momentos pontuais, durante o periodo de aulas, de acordo com o calenddrio
escolar em vigor.
Avaliacdo durante o periodo de exames ou avaliacdo final — toda a avaliacdo que tenha lugar em data
estabelecida em calendario de exames.
Classificagdo — corresponde a nota, numérica ou qualitativa, atribuida ao desempenho de um/a
estudante numa componente, elemento de avaliagdo e/ou na unidade curricular.
Complemento Regulamentar Especifico de Curso (CREC) — documento normativo que, em conjunto com
o Regulamento Geral dos Cursos, regula o funcionamento interno, avaliagdo e normas especificas de
cada curso.
Creditagcdo — conversdo em créditos ECTS das competéncias reconhecidas ao/a estudante, através de
unidades curriculares concluidas e que podem dispensar o/a estudante por equivaléncia da inscricdo
em unidades curriculares correspondentes.
Créditos ECTS — unidade de medida, do Sistema Europeu de Transferéncia de Créditos, do trabalho do/a
estudante sob todas as suas formas, designadamente sessGes de ensino de natureza coletiva, sessdes

de orientacdo pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliacdo.
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Elemento de avaliagdo — corresponde ao instrumento e a forma/tipo de prova de avaliacdo a que o/a
estudante é submetido/a, num determinado momento de avaliacdo, e que tem como objetivo
demonstrar conhecimentos e competéncias adquiridos numa unidade curricular.

Estudante da ESE P.PORTO — é considerado estudante da ESE aquele/a que tem matricula valida.
Estudante Regular — aquele/a que esta inscrito/a num ciclo de estudos da ESE.

Estudante Extraordinario — aquele/a que esta inscrito/a em unidades curriculares isoladas da ESE.
Ficha da Unidade Curricular (FUC) — é o documento que descreve toda a informacdo de caracter
cientifico e pedagdgico, bem como de funcionamento e de avaliacao da unidade curricular.

Frequéncia — podendo ser entendida por assiduidade. Considera-se que o/a estudante cumpre a
assiduidade a uma unidade curricular se, estando regularmente inscrito/a, ndo exceder o nimero limite
de faltas correspondente a um terco das aulas definidas como obrigatdrias.

Inscrigdo — ato pelo qual o/a estudante, tendo matricula valida num curso da ESE, adquire o direito a
frequentar as unidades curriculares em que se inscreve na plataforma eletrdnica de gestao académica
(DOMUS/Portal).

Matricula — ato pelo qual o/a estudante ingressa num curso, o qual, por si sé, ndo confere o direito de
frequéncia do curso, estando dependente de inscri¢cdo nas respetivas unidades curriculares.

Plano de estudos — conjunto organizado de unidades curriculares, obrigatérias e/ou de opcdo, em que
um/a estudante deve ser aprovado/a para obter um determinado grau académico, concluir um curso
ndo conferente de grau ou reunir uma parte das condi¢cBes necessdrias para obtencdo de um
determinado grau académico.

Plano de transigdo — plano curricular que fixa as regras de transi¢do e o plano curricular em vigor durante
o periodo de transicdo devido a alteracdo do plano de estudos de um curso. O plano de estudos fixado
no plano de transicdo constitui o plano de estudos do curso durante o periodo de transicao.

Regime de estudante a tempo integral — aquele em que o nimero maximo de créditos ECTS a que o/a
estudante se pode inscrever, em cada ano/semestre letivo, é determinado com referéncia ao nimero
de créditos ECTS do ano curricular completo.

Regime de estudante a tempo parcial — aquele em que o niimero méaximo de créditos ECTS em que o/a
estudante se pode inscrever, em cada ano/semestre letivo, é determinado com referéncia a 51% do
numero de créditos ECTS do ano curricular completo.

Regime de precedéncias — regime que estabelece que a inscricdo numa ou mais unidades curriculares
do plano de estudos estd condicionada a obtencdo de aprovacdo numa ou mais unidades curriculares
de ano(s) anterior(es).

Regime de prescricbes — regime que estabelece as regras de perda do direito a inscricdo decorrente da
ndo aprovacao escolar sucessiva.

Responsdavel da unidade curricular — docente responsavel pela coordenagdo dos recursos humanos e

pelos materiais cientifico-pedagdgicos no ambito da unidade curricular, representando a unidade
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curricular perante o/a Coordenador/a da Unidade Técnico-Cientifica, o/a Coordenador/a de Curso e os
Org3os da Escola.

Unidade curricular (UC) — unidade de ensino, com objetivos de formacdo e transferéncia de
competéncias proprios, que é objeto de inscricdo administrativa e de avaliacdo traduzida numa
classificacdo  final. Incluem-se, ainda, neste conceito, casos especificos, tais como

Dissertacdo/Projeto/Estagio.
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CAPITULO Il — REGIME DE FUNCIONAMENTO, FREQUENCIA E ASSIDUIDADE

Artigo 4.2 — Ano Letivo, calendario escolar e calendario de exames

1. O ano letivo é organizado em dois semestres de igual duracao.

2. O calendéario escolar e o calendéario de exames sdo aprovados anualmente pelo/a Presidente
da ESE, nos termos dos seus Estatutos, apds auscultacdo do Conselho Técnico-Cientifico e do
Conselho Pedagogico.

3. O calenddrio escolar e o calendario de exames podem ser objeto de ajustes excecionais,
devidamente fundamentados, sempre que se verifiquem circunstancias imprevistas ou
extraordindrias (por exemplo, emergéncias de salde publica ou outras ocorréncias de forca maior
com impacto significativo na comunidade académica) que afetem gravemente o normal

funcionamento das atividades letivas e de avaliacdo.

Artigo 5.2 — Ano curricular e funcionamento das unidades curriculares
1. A um ano curricular realizado a tempo integral correspondem sessenta (60) ECTS, distribuidos
equitativamente pelos dois semestres, salvo em situaces devidamente fundamentadas.
2. O trabalho de um ano curricular é cumprido em quarenta semanas, das quais dez correspondem ao
periodo de exames.
3. Os cursos corporizam-se em unidades curriculares (UC) semestrais ou anuais.
4. As UC s3o atribuidos créditos do sistema ECTS, cujo nUmero expressa o trabalho realizado por um/a
estudante no ambito dessa UC.

5. As questdes relativas ao funcionamento da UC sdo apreciadas pelo juri de avaliacdo para reclamacado.

Artigo 6.2 — Ficha de Unidade Curricular
1 — A Ficha de Unidade Curricular (FUC) é o documento que descreve toda a informacdo de caracter
cientifico e pedagdgico, bem como de funcionamento e de avaliacdo da UC.
2 —As FUC contém, no minimo, a seguinte informacao:
a) Identificacdo — curso, nome da UC, ano curricular, semestre, carga horaria por tipo de aula,
créditos ECTS, docente responsavel da UC.
b) Propdsitos, resumo e caracterizacdo — objetivos, conteldos programaticos, material e
ferramentas de ensino, metodologias de ensino-aprendizagem e sua adequacado aos objetivos
e ao programa, demonstracdo da coeréncia dos conteldos programaticos com os objetivos da
UC e demonstracdo da coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos de
aprendizagem da UC.
c) Procedimentos de avaliacdo — modalidade de avaliacdo (conforme o artigo 13.2). Em todas as

modalidades e para cada forma de avaliacdo, devem estar discriminados os instrumentos

8




. PORTO

utilizados e as regras a aplicar, entre as quais as referentes ao uso da Inteligéncia Artificial
Generativa (conforme o artigo 21.9), as componentes, as notas minimas, se aplicdveis, e a
formula de célculo das diferentes classificacdes. Devem constar também as condicBes para a
melhoria de classificacdo (conforme o artigo 17.9) e, quando aplicdveis, as condi¢cdes de
manutencdo de classificacdo entre anos letivos (igualmente explicitadas nos CREC).

d) Procedimentos e obrigacdes minimas de estudantes com estatuto especial ao abrigo do
Regulamento dos Estatutos Especiais do P.PORTO (REEIPP), nomeadamente os/as estudantes-
trabalhadores/as, indicacdes que devem designadamente referir aspetos sobre as atividades a
realizar em aula que possibilitem a avaliacdo dos/as estudantes e o cumprimento das
finalidades da UC.

e) A impossibilidade, quando tal se verifique, de realizacdo de exame na UC para a conclusdo
antecipada do curso.

3 — 0 procedimento e prazos para a elaboracado e aprovacao das FUC sdo os seguintes:

a) Até 31 de julho de cada ano, o/a responsavel da UC elabora e submete a FUC na plataforma
eletrdnica de gestdo académica;

b) Até 7 de setembro, o/a coordenador/a da Unidade Técnico-Cientifica emite parecer;

c) Até 15 de setembro, o Conselho Técnico-Cientifico homologa as FUC, ficando, a partir dai,
disponiveis para consulta online por qualguer membro da comunidade escolar.

4 — Na falta de publicacdo atempada da FUC, vigoram os termos previstos na FUC do ano letivo anterior,

ou aqueles que constam na FUC submetida aquando da criagdo do curso.

Artigo 7.2 — Matriculas, inscri¢cdes e regimes de frequéncia das unidades curriculares
1 — As matriculas e inscricdes aplica-se o disposto no Regulamento de Matriculas e Inscricdes do
P.PORTO, bem como o disposto no presente regulamento.
2 — Para os ciclos de estudos de licenciatura e de mestrado, os/as estudantes podem inscrever-se em
regime de tempo integral ou em regime de tempo parcial. No caso dos CTeSP aplica-se exclusivamente
o regime de inscricdo em tempo integral.
3 — Ao inscrever-se pela primeira vez, sem processo de creditacdo, o/a estudante tem obrigatoriamente
de fazé-lo nas UC do primeiro ano curricular do curso.
4 — Em inscri¢do diferente da primeira, o/a estudante tem de fazé-lo prioritariamente nas UC que tem
em atraso.
5 — E permitido que o/a estudante se inscreva em UC que, no conjunto, correspondam a mais de
sessenta (60) créditos, ndo podendo, no entanto, ultrapassar os oitenta (80) créditos por ano.
6 — O ano curricular em que o/a estudante se encontra inscrito é calculado tendo como ponto de

referéncia o nimero de ECTS ja obtidos:
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1.2 Ciclo (Licenciatura)
— Até 44 créditos ECTS — 1.2 ano curricular.
— Entre 45 e 89 créditos ECTS — 2.2 ano curricular.
— Mais de 90 créditos ECTS — 3.2 ano curricular.
2.2 Ciclo (Mestrados) e outras formac¢Ges com a durac¢do de 2 anos
— Até 44 créditos ECTS — 1.2 ano curricular.
— Mais de 44 créditos ECTS — 2.2 ano curricular.
7 — Nas inscricBes tém de ser respeitadas as precedéncias de UC em cada curso, quando existam.
8 — Aos/As estudantes que se inscrevam em UC de anos diferentes daquele em que se encontram
inscritos/as ndo é assegurada compatibilidade de horério.
9 — De acordo com o artigo 46.2-A do Regime juridico dos graus e diplomas do ensino superior, a ESE
faculta a inscricdo em UC a estudantes do ensino superior e também a outros interessados, podendo a

inscricdo ser feita em regime sujeito a avaliacdo ou ndo.

Artigo 8.2 — InscricGes em unidades curriculares de opg¢ado

1 —Sempre que o plano de estudos do curso preveja UC de opgdo, o/a estudante deverd indicar,
na plataforma eletrénica de gestdo académica, no momento da inscricdo, a(s) UC em que se
inscreve.
2 — As UC de opcdo sdo definidas em cada ano letivo pela Comissdo de Curso ou pela Unidade
Técnico-Cientifica e propostas para aprovacdo ao Conselho Técnico-Cientifico, devendo a sua
oferta ser pautada por principios como a diversidade, a rotatividade e outros de natureza
pedagdgica.
3 — Caso, apds o termo do periodo de inscri¢Bes, se verifiqgue que o nimero de estudantes inscritos
numa determinada UC de opc¢do ndo atinge o minimo exigido para o seu funcionamento, os Servigos
Académicos notificam os/as estudantes para alterarem a sua inscricdo nos termos definidos no
Regulamento de Matriculas e Inscricdes do P.PORTO.
4 — Compete ao Presidente da ESE determinar:

a) O nudmero de turmas a funcionar em cada ano letivo.

b) As condicBes de distribuicdo dos/as estudantes pelas UC de op¢do disponiveis.

c) O numero de vagas disponiveis em cada UC de opcado.

d) O ndmero minimo de inscricGes necessario para o funcionamento das UC de opgéo.

Artigo 9.2 — Frequéncia e assiduidade
1 — A frequéncia das UC corresponde a assiduidade nas aulas, cabendo ao/a docente providenciar o

controlo de presencas.
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2 — As condicGes para a obtencdo da frequéncia variam consoante a tipologia da UC:
a) Nas aulas de tipologia tedrica, o/a estudante ndo estd sujeito a um numero minimo de
presencas, a menos que exista indicagdo contraria na FUC.
b) Nas UC com aulas de tipo tedrico-pratico, pratica laboratorial e semindrio, é condicdo
necessaria a presenca em, pelo menos, dois tercos do total de horas de contacto previstas.
c) Nas UCde tipologia diversa das referidas nas alineas a) e b), designadamente Estagio e similares
e a componente Dissertacdo/Projeto/Estagio (DPE) de Mestrados, todos/as os/as estudantes,
incluindo quem se encontra ao abrigo do Regulamento dos Estatutos Especiais do Politécnico
do Porto, devem cumprir a assiduidade na integra da carga horaria para que possam obter
frequéncia. Todas as faltas terdao de ser justificadas por escrito e as horas de estagio
devidamente repostas.
3 — O incumprimento das condicGes de frequéncia acima expostas implica a reprovacdo por faltas (e
consequente necessidade de renovacado da inscricdo e de frequéncia) a UC. Excetuam-se as situacées
em que seja concedida, pela Presidéncia da ESE, relevacdo de faltas mediante requerimento
apresentado pela/o estudante até cinco dias antes da data-limite para o lancamento de notas.
4 — Nos casos em que esteja prevista presenca obrigatdria, o/a estudante dispde de cinco dias Uteis,
contados a partir do regresso as aulas, para apresentacdo da(s) justificacdo(Ges) nos Servigcos
Académicos e junto do/a docente que leciona a UC.
5 — Esta sujeito/a ao dever de frequéncia/assiduidade numa determinada UC o/a estudante que nédo
tenha efetuado a opgdo pela modalidade de avaliacdo por exame final, nos termos do artigo 13.2 do
presente regulamento.
6 — O/a estudante com estatuto especial, quando este expressamente o preveja, ndo estd sujeito a
gualquer condi¢do que faca depender a sua aprovacao numa UC de um numero minimo de presencas
nas UC, exceto em casos devidamente fundamentados nas FUC.
7 — A frequéncia obtida em UC em que o/a estudante ndo tenha optado pela modalidade de avaliagdo
final mantém a sua validade, para efeitos de realiza¢cdo de exame final, no ano letivo em que seja obtida
e no ano letivo imediatamente subsequente.
8 — Para efeitos de frequéncia/assiduidade e avaliacdo de um/a estudante que no ano letivo anterior
tenha obtido frequéncia numa UC, aplica-se o seguinte:
a) Se a UC tiver exame final e o processo avaliativo ndo integrar a obrigatoriedade de
realizacdo de provas orais, laboratoriais, oficinais e artisticas, o/a estudante pode optar por:
i. abdicar da frequéncia do ano anterior e frequentar novamente a UC ou
ii. ser avaliado exclusivamente por esse exame, de acordo com o programa em vigor

no ano anterior e mediante inscricdo obrigatdria junto dos Servicos Académicos.
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b) Em qualquer dos casos previstos na alinea a), o/a estudante deve informar por comunicacdo
escrita o/a docente que leciona a UC da sua intencdo até 30 dias apds o inicio da atividade
letiva da UC.

c) SeaUCndo tiver exame final, o/a estudante é obrigado/a a frequenta-la novamente.

9 —O/a estudante com estatuto especial e/ou que tenha obtido frequéncia em UC no ano anterior deve
contactar, no prazo maximo de oito dias Uteis apds o inicio das aulas dessa UC, o/a docente que a leciona
para esclarecer dividas e tomar conhecimento de condicGes especificas de frequéncia e avaliacdo. O
mesmo se aplica ao/a estudante que se encontre em outras situacdes que possam comprometer a sua
frequéncia e o processo de avaliacdo.

10 — O/A estudante Erasmus in estd sujeito ao dever de assiduidade e avaliacdo definidos nos termos

deste regulamento.

Artigo 10.2 — Precedéncias
1 — Em cada curso podem existir UC em que a inscricdo esteja condicionada a obtencdo de
aproveitamento em UC anteriores.
2 — O regime de precedéncias dessas UC é estabelecido no CREC.
3 —No caso dos CTeSP, sem prejuizo de outras regras especificas de precedéncia fixadas pelo Conselho
Técnico-Cientifico, a frequéncia do Estagio estad sujeita a aprovagdo até a data do seu inicio a, pelo
menos, n-2 UC, sendo n o numero total de UC integrantes das componentes de formacdo geral e

cientifica e de formacdo técnica do curso.

Artigo 11.2 — Prescri¢Bes

§ Unico — O regime de prescri¢des fica sujeito ao Regulamento de Prescri¢cdes do P.PORTO.
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CAPITULO Ill = PROCESSO DE AVALIAGAO

Artigo 12.92 — Aspetos gerais sobre avaliacdo
1 — A avaliacdo de competéncias e conhecimentos, por meio da utilizacdo de instrumentos de
avaliacdo, deve, em consonancia com o estipulado no artigo 2.2 deste regulamento, obedecer aos
principios constitucionais da igualdade de oportunidades, proporcionalidade, transparéncia e
promover a evolucdo positiva dos/as estudantes. E ainda fundamental salvaguardar uma
distribuicdo temporal equilibrada dos elementos de avaliacdo ao longo do periodo de
funcionamento da UC.
2 — Compete ao responsavel da UC garantir a homogeneidade na aplicacdo dos critérios de avaliacdo,
em particular quando a UC é lecionada por varios/as docentes.
3 — A avaliagcdo dos/as estudantes é da responsabilidade do/a docente ou grupo de docentes que
lecionam a respetiva UC, sem prejuizo do disposto no RGAEPPORTO e no presente regulamento.
4 — Todos os trabalhos realizados pelos/as estudantes que sdo objeto de avaliagio devem ter

acompanhamento cientifico-pedagdgico e metodoldgico dos/as docentes.

Artigo 13.2 — Modalidades e critérios de avaliagdo
1 — A avaliagdo das competéncias e conhecimentos pode ser efetuada durante o periodo letivo e/ou
durante o periodo de exames.
2 —Avaliacdo durante o periodo letivo ou avaliacdo continua diz respeito a toda a avaliacdo que
decorra durante o periodo letivo, nunca implicando a interrupgado letiva.
Esta avaliacdo, individual ou em grupo, oral ou escrita, pode incluir instrumentos de natureza diversa:
testes escritos, testes praticos, trabalhos de campo e relatérios, individuais ou de grupo, provas orais,
resolucdo de problemas, quest8es de aula, projetos disciplinares e interdisciplinares, portefdlios fisicos
ou digitais, diarios de bordo, dossiers, provas multimodais, estudos de caso, intervencdo em eventos
cientificos, provas de competéncia fisica ou artistica, incluindo outros elementos, desde que definidos
na FUC.
3 — Avaliagdo durante o periodo de exames , também designada avaliacdo por exame final, refere-
se a toda a avaliacdo que decorra apds o periodo letivo, durante as épocas de exames, de acordo
com o calenddrio escolar em vigor. Pode apresentar as seguintes formas:

i.  Avaliacdo por prova publica: efetuada através de um ato publico de apresentacdo e
defesa do trabalho desenvolvido perante um juri de avaliacdo estabelecido para o
efeito.

ii. Avaliacdo por exame: efetuada através da realizacdo de provas com componente

escrita e/ou pratica e/ou oral, ou outras.
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4 — Deve estar definida na FUC uma das seguintes modalidades de avaliagdo que resultam da
combinacdo dos dois momentos definidos no ponto 1 do presente artigo:

a) Avaliacdo durante o periodo letivo sem avaliagdo durante o periodo de exames : os/as
estudantes tém de realizar a totalidade da avaliacdo durante o periodo letivo.

b) Avaliacdo durante o periodo letivo com avaliagdo durante o periodo de exames
facultativa: os/as estudantes tém a possibilidade de realizar a totalidade da avaliacdo
durante o periodo letivo. Parte ou a totalidade da avaliacdo pode ser repetida durante o
periodo de exames.

c) Avaliagdo durante o periodo letivo com avaliagdo durante o periodo de exames
obrigatdria: os/as estudantes tém a possibilidade de realizar apenas parte da avaliacdo
durante o periodo letivo, sendo a restante avaliacdo realizada no periodo de exames,
desde que eventuais minimos indicados na FUC tenham sido atingidos. Os momentos de
avaliacdo no periodo letivo que sdo repetiveis podem ser também avaliados no periodo
de exames se o/a estudante assim o escolher. A avaliacdo durante o periodo letivo e a
avaliacdo no periodo de exames ndo poderdo ter pesos inferiores a 30% na classificacdo
final.

d) Avaliacdo durante o periodo de exames sem avaliacdo durante o periodo letivo : os/as
estudantes realizam a sua avaliacdo exclusivamente no periodo de exames.

5 — Relativamente a modalidade “avaliacdo durante o periodo letivo com avaliacdo durante o
periodo de exames facultativa”, na FUC deverd constar a possibilidade do/a estudante optar por
realizar a UC pela modalidade de avaliacdo por exame final. Esta opcdo:

a) N&o obriga a assiduidade do/a estudante na UC a qual se aplique.

b) Deve ser realizada pelo/a estudante junto dos Servicos Académicos, até trinta dias apds
o inicio da atividade letiva de cada UC, requerendo a modalidade de avaliagdo por exame
final.

6 — A indicacdo das UC cujo processo avaliativo integra a obrigatoriedade de realizacdo de provas
orais e/ou praticas constard do CREC.

7 — A realizacdo de testes e provas orais pressupde sempre o conhecimento prévio, por parte
dos/as estudantes, dos conteldos a serem objeto de avaliacdo, da estrutura geral da prova, da
cotacdo das respetivas quest8es e da duracdo da prova.

8 — A indicacdo das UC que, pela sua natureza, ndo tenham exame final deverd constar da

respetiva FUC e do CREC.
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Artigo 14.2 — Elementos e provas de avaliagdo
1 — Existem dois tipos de elementos de avaliacdo:
a) Repetiveis durante o periodo de exames. Elementos de avaliacdo em que o conhecimento e/ou
a competéncia que se pretende ver adquirido pelo/a estudante pode ser repetido nas épocas de exame.
b) N3o repetiveis durante o periodo de exames. Elementos de avaliagcdo que, decorrentes da sua
natureza e caracteristicas, ndo podem ser repetidos nas épocas de exame.
2 — Quando, numa UC, a avaliagdo durante o periodo letivo for constituida exclusivamente por testes

escritos, deve considerar-se, sempre que possivel, mais do que um elemento/momento de avaliacdo.

Artigo 15.2 — Epocas de Exame e inscricdes em exame
1 —Tal como estabelecido no RGAEPPORTO, ha trés épocas de exame para as UC:

a) Epoca normal.

b) Epoca de recurso.

c) Epoca especial.

2 — Na época normal, sdo admitidos/as a exame, sem necessidade de inscricdo prévia:
a) Os/As estudantes sujeitos/as ao dever de assiduidade que possuam frequéncia e uma
classificacdo inferior a 9,5 valores.
b) Os/As estudantes que tenham realizado a opc¢do pela modalidade de avaliacdo por exame final,
nos termos do artigo 13.2 deste regulamento.
3 — Na época de recurso, sdo admitidos/as a exame, mediante inscricdo até 48 horas antes do dia da
realizacdo do exame:

a) Os/As estudantes sujeitos/as ao dever de assiduidade que possuam frequéncia e uma
classificacdo inferior a 9,5 valores.

b) Os/As estudantes que tenham realizado a opgdo pela modalidade de avaliacdo por exame final,
nos termos do artigo 13.2 deste regulamento, e que ndo tenham obtido aprovacdo no exame
de época normal.

4 —S3o0, ainda, admitidos/as a exame nas épocas normal e de recurso, mediante inscricdo até 48h antes
do dia da realizacdo do exame:

a) Os/As estudantes que tenham obtido frequéncia no ano anterior, sem aproveitamento, e
pretendam utiliza-la para se apresentar a exame, nos termos do artigo 9.2 deste regulamento.

b) Os/As estudantes que pretendam efetuar melhoria de classificacdo, de acordo com o estipulado
no artigo 17.2.

5—S3do admitidos/as a exame na época especial, com necessidade de inscricdo prévia, os/as estudantes:
a) Que relinam condigBes ao abrigo de estatutos especiais, de acordo com as regras estabelecidas

no Regulamento de Estatutos Especiais do P.PORTO.
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b) A guem faltem, para terminar o ciclo de estudos, até duas UC anuais ou equivalente (uma UC
anual equivale a duas UC semestrais).
c) Emrisco de prescrigdo, sem limite de UC.
d) Erasmus out ou Erasmus in, até ao limite de duas UC e apenas quando existe a possibilidade de
avaliacdo exclusivamente por exame final.
6 — Ndo existem limitacGes quantitativas a realizacdo de exames nas épocas normal e de recurso.
7 —InscricGes fora de prazo estdo sujeitas ao pagamento de uma taxa.
8 — A calendarizacdo dos exames é efetuada anualmente pela Presidéncia da ESE, até quinze dias Uteis
antes do inicio da respetiva época.
9 — Pode haver UC que, pela sua natureza, ndo tenham exame final, o que deve ser explicitado na

respetiva FUC e no CREC.

Artigo 16.2 — Classificacdes de unidades curriculares e de curso e publicacGes

1 — Existem dois momentos em que os dados recolhidos no processo de avaliagdo dos/as estudantes
sdo suscetiveis de se traduzirem numa classificagdo:

a) Classificagcdo de progresso, quando aplicavel.

b) Classificacdo final.
2 — A classificagcdo de progresso:

a) Tem por base a avaliacdo efetuada no decurso dos processos de ensino e de aprendizagem

desenvolvidos na UC.
b) Ndo é aplicavel aos casos de UC em que a avaliacdo e classificacdo tenham por base apenas
Exame, Prova Publica ou similar.

3 — A classificacdo final coincide com a classificacdo de progresso nos seguintes casos:

a) Quando numa UC nédo esteja prevista a realizacdo de exame.

b) Quando um/a estudante ndo recorre a exame ou, recorrendo, ndo tenha melhorado a sua
classificacdo de progresso.
4 — Na modalidade de avaliacdo continua, é aprovado/a numa UC o/a estudante que obtenha frequéncia
e classificacdo minima de 9,5 valores.
5 — Na modalidade de avaliagdo por exame final, é aprovado/a numa UC o/a estudante que obtenha
classificagdo minima de 9,5 valores.
6 — A atribuicdo da classificacdo de progresso compete aos/as docentes que lecionam as respetivas UC
e é da sua exclusiva e inteira responsabilidade.
7 —0Os prazos para a publicacdo dos resultados da avaliacdo e classificacdo sdo fixados anualmente
no calenddrio escolar.
8 — A classificacdo de um elemento pontual de avaliacdo de uma UC tem as seguintes mencdes

possiveis:
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a) Um valor numérico de 0 a 20.

b) Faltou (FT) — o/a estudante ndo compareceu ao momento de avaliagdo.

c) Desistiu (DT) — o/a estudante abandonou a prova durante o momento de avaliacdo.

9 — Nos campos “resultado da avaliacdo” e “resultado” sdo possiveis as seguintes mencgdes:

a) Um valor numérico inteiro de 0 a 20.

b) Faltou (FT) — o/a estudante ndo compareceu ao momento de avaliacdo.

c) Desistiu (DT) — o/a estudante abandonou a prova durante o momento de avaliacdo.

d) N&o Classificado (NC) — o/a estudante ndo reuniu condi¢Bes para a obtencdo de um valor
numeérico final na avaliacdo, ndo ficando impedido de se apresentar a exame em futuras
épocas.

e) N&o Frequentou (NF) — o/a estudante excede o limite previsto de faltas e ndo tem
gualquer estatuto especial, ficando impedido de se apresentar a exame em futuras
épocas.

10 — E possivel estipular a existéncia de nota minima para um ou mais elementos de avaliacdo em cada
UC, sendo obrigatdrio mencionar na FUC as condicBes da sua aplicacdo.

11 — O arredondamento da classificacdo final de uma UC faz-se a unidade anterior ou a unidade
seguinte, conforme a parte decimal do valor resultante da aplicacdo da féormula de classificacdo final
seja inferior a 0,5 ou igual ou superior a 0,5, respetivamente. E expressa por um nimero inteiro.

12 — Para efeitos de conversdo de mencgdes qualitativas eventualmente utilizadas em provas de
avaliacdo continua adotam-se as seguintes designacdes e conversdes: Excelente — dezanove e vinte;
Muito Bom — dezassete e dezoito; Bom — catorze a dezasseis; Suficiente — dez a treze; Insuficiente —
inferior a dez.

13 — O prazo para a publicacdo das classificacdes dos diferentes momentos de avaliagcdo durante o
periodo letivo é de 15 dias Uteis a partir da data de efetivacdo desse momento, ndo podendo, em caso
algum, ultrapassar as 48 horas Uteis anteriores a data do exame da época normal.

14 — O prazo para a publicacdo dos resultados das diferentes épocas de exame é fixado anualmente no
calendario da ESE, nunca podendo a publicacdo dos resultados da época normal ocorrer apds as 48
horas Uteis anteriores a data de exame da época de recurso.

15 — Apds a publicacdo das classificacGes das provas de avaliacdo, é facultado aos/as estudantes o
direito de esclarecimento e consulta de prova, num periodo compreendido entre as 24h e as 72h Uteis
a partir da data de publicacdo, de acordo com o estipulado no artigo 22.9.

16 — A classificacdo final de um curso é expressa por um nimero inteiro da escala de dez (10) a vinte
(20) valores, sendo obtida por média aritmética ponderada, com o respetivo peso em créditos ECTS,
das classificac®es obtidas em cada uma das UC que integram o plano de estudos respetivo.

17 — Para efeitos da escala europeia de comparabilidade, as classificacdes finais de curso aplicam-se as

correspondéncias e os principios do espaco europeu de ensino superior.
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Artigo 17.2 — Melhoria de classificacdo
1—0s/As estudantes podem realizar um exame para melhoria de classificacdo, nas seguintes condi¢des:
a) Uma Unica vez por cada UC.
b) Sem limite quanto ao nimero de UC.
c) A partir da época em que o/a estudante obteve aproveitamento ou creditacdo em uma UC,
aplicando-se o disposto no RGAEPPORTO (artigos 14.2 e 15.9).
2 —N&o sdo suscetiveis de exame para melhoria de classificacdo:
a) As UC que ndo tém exame final.
b) A componente DPE dos Mestrados, cuja classificacdo é atribuida com base em prova publica,
referida designadamente nos artigos 18.2 e 19.2 do presente regulamento.
3 — Ao/A estudante que realize prova de melhoria é atribuida como classificacdo final na UC a
classificacdo mais favoravel, sendo a data de conclusdo da UC aquela que corresponder a classificacdo
prevalecente.
4 — A melhoria de classificacdo por frequéncia pode ocorrer nas situacdes enunciadas no ponto 2 do
presente artigo, cumprindo o estabelecido no artigo 16.2 do RGAEPPORTO.
5—0s/As estudantes que tenham concluido o curso ndo podem realizar melhoria de classificagdo depois

de solicitado o diploma.

Artigo 18.2 — Caso especial de UC Dissertacdo, Projeto e Estagio dos mestrados

1 — Algumas UC preveem uma componente Dissertacdo/Projeto/Estagio (DPE) que funciona de acordo
com normas especificas consignadas no CREC do respetivo curso, no RGCESE, no RIGDES e nos restantes
normativos em vigor.

2 — Nos casos em que a componente de avaliacdo DPE esteja integrada em UC mais amplas, o conjunto
constituido pela prova publica e o documento que consubstancia a referida componente terdo uma
ponderagao que corresponda a, pelo menos, 30% da classificagdo final.

3 —Sobre a elaboracdo da DPE, a entrega do documento respetivo e o parecer final do/a orientador/a,
aplicam-se as seguintes determinagdes:

a) Aelaboracdo de cada DPE ¢ orientada por um/a docente ou por dois, no caso de coorientacdo,
nomeado(s)/a(s) pelo/a coordenador/a de curso, por proposta do/a estudante e ouvidos
o(s)/a(s) docente(s) envolvido(s)/a(s).

b) O documento que consubstancia a componente DPE para efeito de prova publica é submetido
em plataforma prépria, na sua versdo final, até oito dias Uteis antes da data marcada para a
realizacdo da prova.

c) O/A orientador/a elabora um parecer quanto a adequagdo do documento referido na alinea b)
para efeito de prova publica, no qual refere explicitamente que aconselha o/a estudante a

apresentar-se a prova ou se o/a aconselha a ndo o fazer.
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d) A decisdo de apresentacdo a prova publica é da responsabilidade exclusiva do/a estudante,
qualquer que seja o parecer do/a orientador/a.

e) O conteddo do parecer referido na alinea c) é comunicado a cada estudante e a todos os
membros do juri da prova respetiva com uma antecedéncia minima de quatro dias Uteis em
relacdo a data marcada para a realizagdo da prova publica.

f) Para que o/a orientador/a possa elaborar o parecer referido na alinea c), a DPE tem
acompanhamento durante o periodo letivo, o que inclui a apresentacdo, por parte do/a
estudante ao/a orientador/a do documento respetivo, em versio ou versdes de trabalho, uma
ou mais vezes, durante o periodo letivo.

4 —Sempre que o/a estudante entregue o documento relativo a componente DPE dentro do prazo e,
nos termos do artigo 12.2 do RGAEPPORTO, se verifique a necessidade da sua reformulacdo, aplica-se
o seguinte:

a) O/a orientador/a, face as ndo conformidades encontradas, podera determinar a reformulacdo
da DPE e, de acordo com o/a coordenador/a do curso e o/a estudante, estabelecer um prazo
de entrega da DPE reformulada e a data da respetiva apresentacdo, que nunca sera posterior
ao final do ano civil em curso.

b) A pauta deve ser preenchida com a mencgdo de “A reformular” ou outra equivalente.

c) 0O/acoordenador/a do curso informa os Servigos Académicos da data de apresentacao.

d) Quandoadataque resultadoacordo estabelecido for posterior a de inscricdo na época especial
prevista no calendario escolar, o/a estudante tem direito a inscrever-se, com antecedéncia
minima de sete dias, em exame fora de época.

e) Em caso de ndo aprovacdo, o/a estudante tem um prazo de sete dias consecutivos apds a

publicacdo do resultado para realizar a inscricdo no ano letivo seguinte.

Artigo 19.2 — Prova publica da componente DPE
1 —Sobre a admissao a prova publica, aplicam-se as seguintes determinacdes:
a) Um/aestudante tem acesso a prova independentemente do teor do parecer referido na alinea
c) do ndmero 3 do artigo 18.2.
b) Tém acesso a prova os/as estudantes que, cumulativamente:
i) Tenham obtido aprovacdo em todas as UC da componente referida na alinea a) do art.2 20.2
do RJGDES.
i) Estejam regularmente inscritos.
iif) Tenham cumprido o disposto na alinea b) do ndmero 3 do artigo 18.9.
2 — A prova publica:
a) N&o é passivel de recurso para efeito de melhoria de classificacdo, como disposto non.2 2 b) do

artigo 17.2, nem de recurso para efeito de obtencdo de aprovacao.
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b) Pode ser realizada na época normal ou na época especial consecutivas ao termo das atividades
letivas do semestre em que decorre a DPE, sendo a escolha de uma delas, e de uma sé delas,
da responsabilidade do/a estudante.

c) SO pode ter lugar com a presencga de todos os membros do juri.

d) N&o pode exceder sessenta minutos de duracdo, nela podendo intervir todos os membros do
juri, sendo proporcionado ao/a candidato/a um tempo ndo inferior ao utilizado por estes no
seu conjunto.

3 -0 juri da prova publica:
a) E constituido por um minimo de trés membros, titulares do grau de doutor ou especialista
ou legalmente habilitados conforme o artigo 22.2 do RJGDES.
b) Inclui o/a orientador/a ou, no caso de coorientacdo, um/a dos/as orientadores/as.
c) E nomeado, explicitando quem é o/a seu/sua presidente, pelo/a Presidente do Conselho
Técnico-Cientifico, sob proposta do/a coordenador/a de curso.
4 — No que diz respeito a deliberacdo do juri relativa a classificacdo do/a estudante, aplicam-se as
seguintes determinacgdes:

a) O juridelibera sobre a atribuicdo da mencgado "Aprovado" ou "Ndo aprovado", por maioria dos
seus membros, através de votacdo nominal, ndo sendo permitidas abstencgdes.

b) Sempre que a mencdo de que trata a alinea anterior seja "Aprovado", é atribuida uma
classificacdo inteira expressa no intervalo de dez a vinte valores da escala numérica de zero a
vinte, calculada por média aritmética simples das classificagcBes atribuidas por todos os
membros do juri.

c) Das reunides do juri sdo lavradas atas, das quais constam:

i) Uma apresentacdo dos parametros utilizados para efeitos de avaliacdo e classificacao
do/a estudante.
ii) A mencdo referida na alinea a) e a classificacdo referida na alinea b), com discriminacdo

da mencao e classificacdo numérica atribuidas por cada um dos membros do juri.

Artigo 20.2 — Caso especial de unidades curriculares Estagio, Projeto ou similares dos CTeSP e das
licenciaturas
1 —As UC Estagio, Projeto ou similares das licenciaturas podem integrar uma prova publica, aplicando-
se-lhes os procedimentos e normas estabelecidas no artigo 19.2 deste regulamento.

2 — A opcdo pela possibilidade referida no nimero anterior constard obrigatoriamente do CREC.

Artigo 21.2 — Ftica e integridade académica
1 — O processo de ensino, de aprendizagem e de avaliacdao baseia-se em principios de honestidade

intelectual, rigor cientifico, responsabilidade individual, transparéncia e integridade académica
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enquanto valores estruturantes da formacdo superior e da producdo do conhecimento, aplicaveis a
todos/as os/as estudantes e docentes da ESE.

2 —Aintegridade académica pressupde o reconhecimento da autoria intelectual, o respeito pelas regras
de citacdo e referenciacdo, a fiabilidade dos dados e resultados apresentados e a assuncdo de
responsabilidades individuais pelas opc¢des tomadas através do recurso a fontes, informacdo e
ferramentas tecnoldgicas.

3 — Configuram infracGes a ética e a integridade académica, para além de outras praticas:

a) O plagio total ou parcial, assim como o parafraseamento inadequado ou meramente
cosmético.

b) A fraude nas provas ou em outros momentos de avaliagdo, presenciais ou nao.

c) Falsificacdo, manipulagdo, invencdo ou omissao relevante de dados, resultados ou fontes.

d) Aaquisicdo, cedéncia, reutilizacdo indevida ou producado de trabalhos académicos por terceiros,
seja qual for o meio utilizado (contract cheating).

e) A utilizacdo de ferramentas tecnoldgicas, incluindo sistemas de Inteligéncia Artificial Generativa
(IAG), para efeitos de pldgio assistido por inteligéncia artificial (Al-assisted plagiarism), geracdo
automatica de trabalhos ou de partes dos mesmos, ou qualquer outra pratica que substitua processos
intelectuais centrais do/a estudante, designadamente a producdo auténoma de pensamento,
argumentacdo, analise critica e reflexdo.

4 — O uso de ferramentas de IAG como apoio ao processo de ensino e de aprendizagem ndo pode
comprometer a autoria intelectual, nem a responsabilidade académica, devendo ser feito de forma
integrada com os objetivos pedagdgicos definidos. Esse uso:

a) deve ser explicitado na FUC, quanto as suas condicdes.

b) deve ser explicitado pelo/a estudante, especificando as ferramentas utilizadas, o objetivo da
sua utilizacdo e as partes do trabalho por elas apoiadas;

c) pode ser explicitado, no ambito de UC de DPE, ou outras de natureza equivalente, através de
uma declaragdo de uso de ferramentas de IAG, se tal estiver previsto no CREC.

5 —Aentrega de trabalhos ou produtos académicos gerados por sistemas de IAG como producdo prépria
e a omissdo deliberada do seu uso sdo consideradas uma violacdo dos principios de transparéncia,
autoria e integridade académica.

6 — A detecdo de situagBes que indiquem a violagdo dos principios previstos no presente artigo deve ser
comunicada ao/a responsavel da UC, garantindo-se a apreciacdo contextualizada da situacdo, o direito
ao contraditério e o cumprimento dos procedimentos legal e regulamentarmente previstos.

7 — A apreciacdo das infracOes a ética e a integridade académica e a eventual aplicacdo de medidas
pedagodgicas, ou disciplinares, obedecem aos normativos institucionais em vigor, nomeadamente o
Regulamento do Codigo de Boas Praticas e de Conduta do Politécnico do Porto, ndo tendo este

regulamento estabelecido um regime disciplinar autéonomo.
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CAPITULO IV — CONSULTA DE PROVAS, RECLAMAGCOES E RECURSO

Artigo 22.2 — Esclarecimentos e consulta de provas

1 — A consulta de provas deve ser contemplada como parte integrante do processo de ensino e de
aprendizagem.

2 — Deverdo ser fornecidos ao/a estudante: a cotacdo de cada pergunta constante da prova; a
pontuacdo atribuida em cada uma das questdes constantes da prova; e os critérios usados para
atribuicdo da pontuacdo em cada questdo da prova. Deverdo, ainda, ser prestados todos os
esclarecimentos necessarios sobre a correcao da prova.

3 — A consulta da prova de avaliacdo deve ser assegurada pelo docente que leciona a UC ou, em caso
de impossibilidade, pelo docente responsavel pela UC, sendo garantido ao/a estudante o direito ao
esclarecimento, em hordrio e local previamente definidos, a decorrer entre as 24 horas e as 72 horas
Uteis apds a publicacdo das classificacdes. Devem ainda respeitar no minimo 48 horas Uteis antes da

avaliacdo subsequente da UC.

Artigo 23.2 — Jlris de avaliagdo para reclamacdo e para recurso

1—-0juri de avaliacdo de uma reclamacado é constituido por um nimero impar de docentes, num
minimo de trés: o/a coordenador/a e curso, que preside, o/a responsavel pela UC e os/as
restantes elementos nomeados/as pelo/a coordenador/a de curso.

2 — Caso o/a coordenador/a de curso seja simultaneamente o/a responsavel da UC, a presidéncia
do juri é assegurada por um elemento da comissdo de curso, caso exista, ou pelo/a docente mais
antigo e de categoria mais elevada na area cientifica em causa.

3 — O juri de avaliagdo de um recurso € distinto do juri de reclamacdo, e é constituido por um
ndmero minimo de trés nomeados pelo Presidente da ESE, sob proposta do Conselho Técnico-

Cientifico.

Artigo 24.2 — Reclamacdo

1 — O/a estudante pode apresentar reclamacdo da classificacdo atribuida a todas as componentes e
elementos de avaliacdo, realizados durante o periodo letivo e durante o periodo de exames.

2 — O processo de reclamacdo deve ser iniciado por requerimento na plataforma eletrdnica de
gestdo académica no prazo de 10 dias Uteis, contado a partir da data de publicacdo definitiva da
classificacdo, suspendendo-se a contagem de prazos durante o més de agosto, e implica o
pagamento de uma taxa.

3 — Compete aos Servicos Académicos diligenciar junto do/a responsavel da UC a entrega, até ao

guinto dia util apds a notificacdo, de uma cédpia do enunciado da prova, das cotacdes e dos
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critérios utilizados para a atribuicdo da pontuacdo em cada uma das questdes, da copia da prova
realizada pelo/a estudante e das cotacBes atribuidas a cada uma das questses.

4 — Recebidos todos os elementos indicados no ponto 3, os Servicos Académicos procedem a sua
entrega ao/a estudante, presencialmente ou através de email institucional.

5 — O/a estudante tem até 7 dias Uteis a contar da rececdo dos elementos referidos no ponto
anterior para apresentar, se assim o entender, a fundamentac¢do da reclamacao.

6 — Sdo indeferidas as reclamacgdes ndo fundamentadas ou apresentadas fora de prazo.

7 — Compete aos Servicos Académicos entregar, até ao terceiro dia util imediato, o processo de
reclamacdo ao/a coordenador/a de curso.

8 — O juri de avaliacdo de uma reclamacdo analisard a reclamacdo e devolvé-la-a aos Servigos
Académicos, no prazo de 15 dias Uteis, suspendendo-se a contagem dos prazos durante o més de
agosto.

9 —Os Servicos Académicos notificardo o/a estudante do resultado do processo no prazo de 5 dias Uteis.

Artigo 25.2 —Recurso
1 — Da decisdo sobre as reclamacgdes cabe recurso.
2 — Os recursos, devidamente fundamentados, sdo dirigidos ao/a Presidente da ESE.
3 -0 processo de recurso deve ser iniciado por requerimento na plataforma eletrénica de gestao
académica no prazo de 10 dias Uteis, contados a partir da data em que o/a estudante toma
conhecimento da decisdo sobre a reclamacdo, suspendendo-se a contagem de prazos durante o
més de agosto. Este processo implica o pagamento de uma taxa.
4 — O recurso serd apreciado pelo juri, que elaborara uma ata fundamentando a decisao.
5—Nos casos em que proponha o deferimento do recurso, o juri fixa a classificacdo a atribuir, de acordo
com os critérios expressos na FUC.
6 — A ata da decisdo do juri do recurso é enviada aos Servigos Académicos, que procederdo de acordo
com 0s mecanismos previstos na ESE para o registo da classificacdo. De seguida, arquivardo o recurso
no processo individual do/a estudante e dele dardo conhecimento a todos os/as intervenientes através
do e-mail institucional.
7 —Sao indeferidos os recursos ndo fundamentados ou apresentados fora de prazo.

8 —Sdo reembolsadas as taxas pagas pelos recursos que obtenham provimento.
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CAPITULO V — NORMAS E CONDICOES DE ACESSO ESPECIFICAS

Artigo 26.2 — Normas especiais para a conclusdo do curso
1 - No caso em que, terminada a época especial, se verifique que falta a aprovacdo apenas a uma UC,
desde que tenha obtido a nota minima de sete valores no exame da época especial, o/a estudante tem
direito a realizar uma prova oral ou performativa. Esta prova tera a duracdo maxima de 120 minutos, e
serd realizada perante um juri de nimero impar de membros, num minimo de trés, constituido pelo
coordenador do curso, o responsavel da UC e docente(s) que lecione(m) a UC ou, na sua inexisténcia,
docentes da mesma area cientifica designados/as pelo/a coordenador/a do curso.
2 —Para inscricdo nesta prova, o/a estudante deve realizar requerimento na plataforma DOMUS/Portal
a solicitar uma inscricdo em exame fora de época e efetuar o pagamento dos respetivos emolumentos,
no prazo de 7 dias consecutivos contados a partir da data de publicacdo da classificacdo da época
especial.
3 — Os Servicos Académicos notificam o/a coordenador/a de curso da existéncia de inscricdo nesta
prova. O coordenador de curso indica, até aos 5 dias Uteis imediatos, a data da sua realizacdo, que deve
ocorrer no periodo de 30 dias consecutivos apds a notificacdo e a constituicdo do juri. Os Servigos
Académicos comunicam ao/a estudante, num periodo maximo de 5 dias Uteis, a data estabelecida. Deve
garantir-se que o/a estudante tenha conhecimento, com pelo menos 5 dias Uteis de antecedéncia, da
data de realizacdo da prova.
4 — O/a estudante tem o prazo de 7 dias consecutivos, contados a partir da data de publicacdo do
resultado final obtido na ultima UC para, se for caso disso, realizar a inscricao no ano letivo seguinte.
5 — Estas normas ndo sdo aplicaveis as UC Projeto/Estagio/Dissertacdo/Monografia, nem as UC cuja
modalidade de avaliacdo seja “Avaliacdo durante o periodo letivo sem avaliacdo durante o periodo de

exames”.

Artigo 27.2 — Normas especiais para conclusdo antecipada de curso
1 — Poderdo requerer exame de conclusdo antecipada de curso apenas os/as estudantes que retinam
cumulativamente as seguintes condi¢es:
a) Se verifique que carecem de aprovacdo a duas UC semestrais para conclusdo do curso em que
se encontram inscritos.
b) Estejam regularmente inscritos as UC a que pretendem realizar exame.
c¢) Tenham estado inscritos as UC no ano letivo ou no semestre anterior e tenham reunido as
condicBes de acesso ao exame previstas na FUC em vigor, se existirem.
2 — As épocas de exame passiveis de antecipacdo sdo a época normal e a época especial. A antecipacdo

destas épocas pode ocorrer para qualquer momento do ano letivo, desde que o/a estudante efetue um
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pedido de realizacdo de exames fora de época. Assim, os/as estudantes que pretendam antecipar uma
época de exame devem efetuar o requerimento até ao dia 21 do més anterior aquele em que os exames
serdo realizados. Esta prerrogativa ndo é aplicdvel no més de agosto.

3 — Em qualquer circunstancia o nimero de oportunidades de exame a cada UC serd o mesmo dos/as
restantes estudantes ordinarios/as e sé podera existir um pedido de exame antecipado por UC.

4 — Compete a Presidéncia da ESE assegurar que o exame tenha lugar no decurso do més em que é
requerido, de preferéncia em data acordada entre o/a docente e o/a estudante.

5 — Pela inscricdo nestes exames sdo devidos os emolumentos previstos para inscricdo em exames fora
de época.

6 — Algumas UC cuja natureza o justifiqgue podem ndo ser passiveis de antecipacdo. Esta condicdo, a

existir, devera ser expressamente referida na FUC.
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CAPITULO VI — DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 28.2 — Arquivo
1 — Todos os documentos de avaliacdo, incluindo provas escritas, relatérios, trabalhos de pesquisa,
gravacles e outros suportes fisicos que o permitam, sdo arquivados pelo periodo legalmente
estabelecido, findo o qual podem ser destruidos.
2 — O arquivo dos documentos de avaliacdo é da responsabilidade do/a docente que leciona a respetiva
UC, no decurso do ano letivo a que dizem respeito.
3 — Findo o ano letivo, cabe ao/a docente depositar os documentos anteriormente referidos na secgdo
de arquivo.
4 — Todos os elementos relativos a processos de reclamacdes e/ou recursos devem ser arquivados no
processo do/a estudante. Devem incluir, pelo menos, o requerimento e a fundamentacdo do pedido e

as atas de decisdo e os elementos de suporte a fundamentacdo apresentada pelo juri.

Artigo 29.2 — Duvidas e OmissGes
§ Unico — As duvidas ou omissBes resultantes da aplicacdo do presente regulamento sdo colocadas ao/a
Presidente da ESE, que decide depois de ouvidos os 6érgdos que entenda por conveniente ou as

encaminha para instancias que considere competentes para o efeito.

Artigo 30.2 — Entrada em vigor

§ Unico — O presente regulamento entra em vigor no ano letivo seguinte a data da sua publicacdo.
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