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ESTAGIO INTERNO A REALIZAR NO SERVICO DE TESOURARIA DA ESCOLA SUPERIOR DE
EDUCAGAO DO P.PORTO

De acordo com o Regulamento anexo ao Despacho IPP/P-002/2014, de 9 de janeiro
(Regulamento de Estagios Internos a realizar no IPP), torna-se publico que se encontram abertas
candidaturas a estagios internos para diplomados do IPP, a realizar no Servigo de Tesouraria da

Escola Superior de Educagdo do IPPorto, respeitando as seguintes condicdes:
NUMERO DE ESTAGIOS PREVISTOS: 1 (um) estagio

DURAGAO DO ESTAGIO: 12(doze) meses

INICIO DO ESTAGIO:  outubro/novembro

REQUISITOS DE ADMISSAO: Licenciatura em Contabilidade e Administracgo.
METODOS DE SELECAO: Avaliagdo Curricular e Entrevista.

REGIME CONTRATUAL: Contrato de formagdo nos termos da Minuta do Contrato de Formacdo

constante no Anexo | ao Regulamento dos Estagios Internos a realizar no IPP.

BOLSA DE FORMAGAOQ: Bolsa de formagdo estabelecida em conformidade com o Despacho
IPP/P-043/2013, de 6 de maio (Montante da Bolsa de Formag#o), no valor de 695,18€.

LOCAL DE ESTAGIO: Escola Superior de Educac3o do IPPorto
Rua Dr. Roberto Frias, 602
4200-465 PORTO

CONTEUDO DO ESTAGIO: Apoio as atividades realizadas na tesouraria, associadas
nomeadamente a: realizagdo de pagamentos no sistema homebanking; registos utilizando o
sistema de gestdo de informagdo em aplicagdio na entidade (GIAF); verificagdes de registos
efetuados no GIAF e Secretaria on-line dos diversos caixas; atualizagdo e manutengio de registos

de movimentos de tesouraria; atualizagdo e manutengdo de ficheiros de vencimentos; recolha
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de dados para preparagéo de mapas na 6tica financeira e orgamental; reporte de informagao ao
P.Porto; realizagéo das tarefas inerentes ao expediente geral e arquivo.

ORIENTADOR DO ESTAGIO: Paula Cristina Pereira Vieira Murillo y Araoz
PRAZOS DE CANDIDATURAS: 14 a 27 de setembro
PUBLICACAO DOS RESULTADOS: 16 a 20 de outubro

APRESENTAGAO DE CANDIDATURAS: Requerimento dirigido ao Presidente da ESE, com expressa
indicacdo do presente Edital, acompanhado de carta de motivagdo, curriculum vitae detalhado,
datado e assinado, cépias do(s) certificado(s) de habilitagdes ( incluindo a listagem das
classificagbes obtidas em todas as unidades curriculares do curso e respetiva média final) e das
agbes constantes no CV, entregue pessoalmente ou enviado por correio registado, para o
seguinte enderego: Escola Superior de Educag¢do do Porto

Candidatura a Estagio Interno no Servico de Tesouraria

Rua Dr. Roberto Frias, 602

4200-465 PORTO
COMPOSICAO DO JURI:
Prudéncia Maria Ant3o Coimbra, Vice-Presidente da ESE

Paula Cristina Pereira Vieira Murillo y Araoz, Secretaria da ESE

Helena Maria Dias Faria, Técnica Superior

Porto, 13 de setembro de 2017

O Presidente da ESE
o
2)

Paulo Pereira

Prof. Coordenador



