CONSELHO PEDAGOGICO DA ESCOLA SUPERIOR DE EDUCACAO DO INSTITUTO
POLITECNICO DO PORTO

P.PORTO

ORIENTAGOES PARA O DESENVOLVIMENTO DO ENSINO NAO PRESENCIAL SINCRONO

Introdugao

O Guia de Conduta e Convivéncia da Escola Superior de Educacdo do Instituto
Politécnico do Porto (ESE) enuncia um conjunto de regras e valores que procuram
assegurar um ambiente de respeito mutuo, apre¢o, reconhecimento e valorizacdo da
relagdo pedagdgica.

Sdo seus pressupostos e finalidades, designadamente:

- 0 respeito por todos os elementos da comunidade escolar, contribuindo para a
harmonia da convivéncia e para a plena inclusdo de todos;

- a valorizagdo do conhecimento, da comunicag¢ao e da colaboracao;

- a adequacao da linguagem verbal ou escrita aos diferentes contextos;

- a assiduidade e pontualidade, honrando o cumprimento dos horarios das aulas, no seu
inicio e fim, de reunides e demais compromissos;

- a utilizacdo dos diversos recursos de ensino e de aprendizagem para os fins devidos,
ndo captando sons ou imagens de atividades letivas sem autorizagdo prévia;

- o respeito pela confidencialidade de dados e de qualquer informagao sobre os quais
ndo haja um consentimento explicito quanto a sua divulgacao.

A recomendacao as instituicdes cientificas e de ensino superior no contexto das medidas
extraordinarias do estado de emergéncia, de 21 de janeiro de 2021, do Gabinete do
Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, aponta para adaptac¢ao das atividades
letivas em curso para regime nao presencial, onde as aulas de cariz tedrico e semindrios
se realizam num modelo de ensino a distancia, nomeadamente através de um modelo
sincrono nao presencial. Estas recomendacdes foram posteriormente pormenorizadas
pela Presidéncia da ESE, ao definir as regras de funcionamento do segundo semestre do
ano letivo de 2020/2021.

O presente documento define um conjunto de recomendagdes que devem orientar o
modelo de funcionamento das aulas nesta modalidade (modelo sincrono ndo
presencial), no cumprimento das regras e valores acima identificados. A aplicacdo das
presentes recomendacdes ndo prejudica a aplicacdo simultdnea de outros documentos
em vigor, nomeadamente o Cddigo de Boas Praticas e de Conduta do Instituto
Politécnico do Porto.



Cabe aos Docentes

- Estimular e motivar a participagdo dos estudantes;

- Disponibilizar em tempo util o link de acesso a sala virtual onde vai decorrer a sessao;
- Realizar a autenticac¢do federada (https://videoconf-colibri.zoom.us./);

- Ser assiduo e pontual, cumprindo as datas e o horario definido;

- Adequar o tempo da sessdo, os conteudos, as estratégias e as metodologias as
exigéncias e possibilidades no contexto de ensino a distancia;

- Definir em cada sessdo as situacdes excecionais, nas quais se demonstre
verdadeiramente indispensavel a verificacdo da sua presenca e identidade, em que o
aluno deve obrigatoriamente ter o seu microfone, webcams ou outros equipamentos
ligados; salvo estas situacdes, ndo devera ser imposta aos estudantes qualquer
obrigacdo de manterem os respetivos equipamentos ligados em permanéncia, no
respeito pela protecdo de dados pessoais e da reserva da intimidade da vida privada;

- Atribuir e retirar a autorizacdo de partilha de ecrd na sala de aula de acordo com as
metodologias de ensino e de aprendizagem adotadas;

- Definir as regras de participacdo e os prazos adequados para a realizacdo das
atividades;

- Garantir o respeito pelo tempo de intervalo entre tempos letivos;

- Disponibilizar os materiais e recursos de apoio as sessées no moodle, ou por
intermédio de outro processo de comunicacdo e partilha eficaz, que permita o
acompanhamento, atempado, de todos os estudantes;

- Sumariar as sessoes realizadas, nos prazos estabelecidos pelas regras em vigor;

- Decidir disponibilizar as gravacdes das sessdes, nomeadamente das sessOes de cariz
tedrico, desde que aulas a disponibilizar figuem expurgadas de quaisquer elementos de
som ou imagem referentes a participacdo dos estudantes;

- Assegurar os direitos dos estudantes com necessidades adicionais de suporte e outros
com estatutos especiais, nos termos regulamentares.

Cabe aos Estudantes

- Contribuir para a harmonia na convivéncia e para a plena integracdao de todos os
colegas na sala virtual, em clima de liberdade e respeito mutuo;

- Ser assiduo e pontual, cumprindo as datas e o hordrio definido;

- Configurar o seu nome e apelido, antes de entrar na sala virtual;

- Escolher um local adequado para participar na sessdo, sem ruidos ou outro tipo de
interferéncias, podendo recorrer a um fundo de ecrd que seja adequado ao contexto
letivo;

- Preservar a sua privacidade e do contexto em que se insere, enquanto tem a camara
ligada;

- Cumprimentar os presentes no momento da entrada na sala virtual, no inicio da sessao,
e desligar o microfone até que seja solicitada a sua participacao;

- Acompanhar a sessdo atentamente e adequar o comportamento as regras
estabelecidas pelo docente, nomeadamente adotar métodos de trabalho em equipa
aquando do desenvolvimento de trabalhos comuns/ grupais, entrar ou sair da aula
virtual ou simultanea, utilizar o «bate papo» para colocar duvidas, etc.

- N3o partilhar os links de acesso a sessdao com terceiros sem autorizacdao explicita do
docente quanto a sua divulgacao;



- N3o partilhar as gravaces da sessdo ou outros materiais ou recursos nela utilizados
com terceiros sem autoriza¢do explicita do docente quanto a sua divulgacao;

- Comunicar atempadamente ao docente qualquer problema técnico no sinal da
internet, na cdmara ou no microfone.
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