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POLITECNICO
DO PORTO DESPACHO IPP/P-072/2013

Assunto:

REGULAMENTO DE EXAMES DO IPP

Considerando:

1. As propostas de alteragdo ao Regulamento de Exames do IPP, aprovado pelo Despacho IPP/P-
065/2012, apresentadas pelas Escolas, Associagdes de Estudantes e Provedor do Estudante do IPP;

2. O disposto no n.° 3 do artigo 110.° da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, dado o caracter urgente,

atendendo a que ja decorre o ano letivo 2013/14.

E aprovado o “Regulamento de Exames do IPP" anexo ao presente despacho e que dele faz parte

integrante.

E revogado o Despacho IPP/P-065/2012, de 3 de agosto.

Instituto Politécnico do Porto, 19 de novembro de 2013.

APresidente do IPP
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REGULAMENTO DE EXAMES DO IPP

INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO

REGULAMENTO DE EXAMES

Capitulo | - Exames

Artigo 1.°
Aplicabilidade
O presente regulamento é aplicavel aos cursos de Licenciatura, de Mestrado e de Especializagdo Tecnoldgica,

ministrados pelas Escolas do Instituto Politécnico do Porto.

Artigo 2.°
Epocas de Exame
1. As unidades curriculares dos planos de estudo em vigor podem ser trimestrais, semestrais ou anuais. De
acordo com a organizagao adotada, havera lugar a avaliagéo das competéncias adquiridas, no fim de cada um

desses periodos (trimestral, semestral ou anual).

2. Os estudantes podem apresentar-se aos seguintes momentos de avaliagéo, definidos em calendario escolar,

desde que retinam as condi¢des regulamentares de acesso aos mesmos:
a) Epoca normal;

b) Epoca de recurso;

c) Epoca especial.

3. Os estudantes com estatutos especiais podem realizar exames fora das épocas normal, de recurso e especial,

desde que previsto no respetivo regulamento e relinam condigdes de acesso aos mesmos.

4, Por despacho do Presidente do IPP poderdo ser criadas outras épocas para um ano letivo em particular, em
casos excecionais devidamente justificados. O despacho regulamentara também o calendério das épocas

criadas e as condigoes de acesso dos estudantes as mesmas.

Artigo 3.°
Condigdes de Acesso a Exame
1. As condigdes de acesso a exame de qualquer unidade curricular sdo as fixadas no regulamento de avaliagéo do
aproveitamento dos estudantes e nas fichas das unidades curriculares aprovados pelos 6rgdos proprios das

Escolas.

2. Os estudantes que reinam as condi¢tes de acesso referidas no nimero anterior sdo automaticamente inscritos
na época normal de exames, salvo se o regulamento de avaliagdo dos estudantes da escola determinar a
inscricdo prévia a data da realizagdo do exame, com caracter obrigatorio. A inscricdo na époga normal de

exames ndo esta sujeita ao pagamento de taxa de inscricdo.
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REGULAMENTO DE EXAMES DO IPP

3. Para as demais épocas, a inscrigdo em exame é sempre obrigatoria e sujeita a pagamento da taxa respetiva.

4. O procedimento de inscrigdo em exame na Secretaria On-line da Escola, termina no momento em que o
estudante gera a referéncia para pagamento através da Rede de Caixas Automaticas Multibanco (MB) ou, no
caso do ISEP, quando o estudante bloqueia a respetiva inscrigdo. A inscricdo em exame é concluida com o

pagamento da respetiva taxa. Assim considera-se que a inscri¢éo € efetiva na data de pagamento.

5. Ainscrigdo em exame, efetuada nos servigos da area académica das Escolas, é considerada instruida no ato da

entrega do boletim de inscri¢ao e respetivo pagamento.

6. Ao pagamento da taxa de inscrigdo em exame apos a data limite fixada para o efeito, acresce o pagamento da
taxa por préatica de ato administrativo fora de prazo, prevista na tabela de emolumentos, calculada a partir da

data limite de inscri¢éo até a data do seu pagamento.

7. Nao ha lugar a anulagéo de inscrigbes em exame nem a devolugao das quantias pagas, qualquer que seja o

pretexto.

Artigo 4.°
Calendario de Exames

O calendario de exames € elaborado e divulgado por cada Escola de acordo com as normas internas aplicaveis.

Artigo 5.°
Namero de Exames a realizar em Cada Epoca
1. A realizagao de exames nas épocas normal e de recurso ndo € sujeita a limitagdes quantitativas desde que os

estudantes reinam as condigtes referidas no n.° 1 do artigo 3.°.

2. Poderao requerer exames para a época especial os estudantes a que faltem, para terminar o ciclo de estudos,
até duas unidades curriculares anuais ou equivalente (uma anual = duas unidades curriculares semestrais, ou

trés unidades curriculares trimestrais).

3. Poderao ainda requerer exames para a época especial bem como para fora de época de exames, os estudantes
que retinam condigées ao abrigo de estatutos especiais, de acordo com as regras estabelecidas no respetivo

regulamento.

Artigo 6.°
Faltas a Exames por Doenga
1. A apresentacdo de atestados médicos néo releva a falta a exames, nem confere quaisquer regalias no que

concerne a realizagdo de exames na propria época ou em épocas subsequentes.

2. Nos casos de internamento hospitalar ou doenga contagiosa que implique evicgdo escolar e impossibilite a

realizagao dos exames o estudante podera efetuar aqueles a que foi impedido de comparecer:

a) Exames de época normal - na época de recurso do mesmo ano letivo, sendo que em caso de ndo

aprovagao, o estudante podera realizar exame na época especial;

b) Exames de época de recurso - na época especial do mesmo ano letivo;

.
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REGULAMENTO DE EXAMES DO IPP

¢} Exames da época especial - até 30 dias consecutivos contados a partir de dia em que o impedimenta se

deixou de se verificar, em data a calendarizar pela Escoia.

3. Os exames referidos no nimero anterior, deverao ser requeridos nos 7 dias consecutivos contados a partir da
data em que o impedimento se deixou de verificar. Com o requerimento devera ser apresentada a prova do
internamento hospitalar ou atestado medicc emitido pelo delegado de salde da 4rea de residéncia,

comprovativo de que o estudante sofreu doenga contagiosa a implcar evicgéo escolar.

4, Os exames realizados em época especial ao abrigo deste artige ndo s&o considerados para efeite do nlmero

maximo de exames a realizar nesta énoca ao abrigo de outro quaiquer estatuto ou situacao especial aplicavel.

5. Se excecionalmente o pericdo de doenga abranger as épocas normais e de recurso, a Escola devera
calendarizar os exames a realizar, garantindo o mesmo nimero de oportunidades de realizago de exames que

a0s demais estudantes.

6. No caso de falta a prova de avaliagio que ocorra ao longo do periado letivo, 0 estudante podera realizar a

mesma em data a acordar entre o estudante e o docente responsavel pela unidade curricular.

7. O estudante tem o prazo de 7 dias consecutivos contados a partir da data de publicagde do resuitado final,

obtido na unidade curricular para, se for casc disso, realizar a inscriglo no ano letivo seguinte.

Artigo 7.°
Faltas a Exames por Falecimento de Familiar
Nos casos de faltas a exame devido ac falecimento de cbnjuge ou parente ou afim em qualquer grau de linha reta

ou até ao terceire grau de linha colateral aplica-se, com as necessarias adaptagdes, o disposio no artigo 6.°.

Artigo 8.°
Faltas a Exames por Comparéncia em Tribunal
Nos casos de faltas a exame devido a comparéncia em Tribunal, aplica-se, com as necessérias adaptagbes, o

disposto no artigo 6.°.

Artigo 6.°
Normas Especiais para Conclusao dos Cursos

1. No caso em que se verifique simultaneamente:
a) A falta de aprovagdo a uma unidade curricular para concluséo do curso;
b) A unidade curricular depende total ou parcialmente da realizaco de um exame escrito;

¢) O estudanie realizou exame escrito de época especial em que obteve uma classificagdo minima de oito

valores e reprovou,

O estudante tem direito a realizar uma prova oral, com a duracdo maxima de 30 minutes, perante um jari
constituido pelo Diretor/Coordenador do Curso, o Responsavel pela unidade curricular e outro docente que

leciong a unidade curricular ou, na sua inexisténeia, um docente da mesma area cientifica.

2. Para inscricdo nesta prova o estudante devera realizar junto dos respetivos servicos da area académica da
Escola uma inscrigdc em exame fora de época e efetuar o pagamento dos respetivos emolumentos, no prazo d

7 dias consecutivos contados a partir da data de publicagéo da classificacao da prova escrita da época especial.\

A
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REGULAMENTO DE EXAMES DO IPP

3. Os servigos da area académica da Escola notificarao o Diretor/Coordenador de Curso da existéncia de inscrigdo
nesta prova. O Diretor/Coordenador de Curso indicara, nos 3 dias Uteis imediatos, a data da sua realizagdo que
deve ocorrer no periodo de 30 dias consecutivos apés a notificagdo. Os servicos da area académica da Escola
comunicardo ao estudante, num periodo maximo de 3 dias (teis, a data estabelecida. Deve garantir-se que o

estudante tenha conhecimento, com pelo menos § dias uteis de antecedéncia, da data de realizagéo da prova.

4. O estudante tem o prazo de 7 dias consecutivos contados a partir da data de publicagdo do resultado final,

obtido na unidade curricular para, se for caso disso, realizar a inscrigédo no ano letivo seguinte.

Artigo 10.°
Caso Especial de Projecto
1. Quando a unidade curricular em falta para a conclusdo do curso €& Projecto/Estagio ou

Projecto/Estagio/Dissertagao, e se verifique cumulativamente as condigdes:
a) O estudante entregou o relatério dentro do prazo estabelecido;

b) Cumpriu o plano de trabalhos fixado e o contetdo do trabalho é avaliavel como igualando ou superando os
valores minimos quanto a profundidade e nivel exigidos, mas o relatério ndo estad conforme com os

padroes exigidos (anélise de forma).

2. O professor responsavel pela orientagéo, face as ndo conformidades encontradas, podera determinar a
reformulagdo do relatorio e, de acordo com o Diretor/Coordenador do Curso €, quando praticavel, com o
estudante, estabelecer um prazo para a entrega do relatorio reformulado e a data da respetiva apresentagéo,
que nunca sera posterior ao final do ano civil em curso. A pauta deve ser preenchida com a sigla em uso na
Escola correspondente a Nao Classificado. O Diretor/Coordenador de Curso informa os servicos da area
académica da Escola da data da apresentagao. Quando a data que resulta do acordo estabelecido, for posterior
a de inscrigéo na época especial prevista no calendario escolar, o estudante deve inscrever-se em exame fora

de epoca, mediante o pagamento dos respetivos emolumentos, até 7 dias antes da data de apresentagéo.

3. O estudante tem um prazo maximo de 7 dias consecutivos contados a partir da data de publicagéo do resultado

final obtido na unidade curricular para, se for caso disso, realizar a inscrigdo no ano letivo seguinte.

Artigo 11.°
Exames para Conclusdo antecipada do Curso
1. Poderao requerer exame de conclusdo antecipada de curso apenas os estudantes que relinam cumulativamente

as seguintes condigoes:

a) Se verifique que carecem de aprovagdo a apenas uma unica unidade curricular para concluséo do curso

em que se encontram inscritos;
b) Estarem regularmente inscritos a unidade curricular a que pretendem realizar exame;

c¢) Tenham estado inscritos @ unidade curricular no ano letivo ou no semestre anterior e tenham reunido as

condi¢des de acesso a exame referidas no n.° 1 do artigo 3.°.

A
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REGULAMENTO DE EXAMES DO IPP

2. O exame antecipado sera:
a) O exame da época normal se realizado antes do periodo de avaliagtes finais do respetivo semestre;

b) O exame de epoca especial para conclusao de curso, normalmente decorrente em setembro, quando se

trate de unidades curriculares do primeiro semestre e se realize no decurso do segundo semestre.
3. O Presidente da Escola fixara os calendérios de inscri¢éo e de realizagéo dos exames.

4. Pela inscri¢ao nestes exames séo devidos os emolumentos previstos para inscrigdo em exames fora de época.

Artigo 12.°
Inscrigdes Fora de Prazo

1. As inscrigdes em exame que ocorram para além dos prazos estabelecidos no calendério escolar ou de outras
regras em vigor na Escola, estdo sujeitas ao pagamento das taxas por pratica de ato fora de prazo, previstas na

tabela de emolumentos.
2. A apresentag@o em exame sem inscri¢do prévia configura, para todos os efeitos, uma inscrigéo fora de prazo.

Artigo 13.°
Situacdes Excecionais
Aos estudantes com estatutos especiais aplicam-se as normas constantes em regulamento proprio, em tudo o que

contrariar o disposto no presente regulamento.

Capitulo Il - Exames para melhoria de classificagido
Artigo 14.°
Aplicabilidade
O estudante pode requerer exame para melhoria de classificagéo:

a) Nas unidades curriculares com exame final, em que tenha obtido uma classificagéo final igual ou superior a

dez valores;

b) Nas unidades curriculares, creditadas por reconhecimento de competéncias adquiridas em contexto de
ensino superior, em que pretenda melhorar a classificagéo obtida.
Artigo 15.°
Numero de Unidades Curriculares a que pode Requerer Melhoria
1. O estudante pode requerer melhoria de classificagdo, sem limitagdes quantitativas, desde que, para as unidades

curriculares e para a época de exame em que as requer, reina as condigdes referidas no n.° 1 do artigo 3.°.
2. O estudante so pode realizar uma melhoria de classificagdo, por unidade curricular.

3. Os estudantes que tenham concluido o curso, ndo podem realizar melhoria de classificagéo depois de solicitado

o diploma efou carta de curso.

a) Neste caso, os estudantes podem requerer certiddo descriminada das unidades curriculares a due
obtiveram aproveitamento, sem mengéo de concluséo do curso ou da classificagéo final.
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REGULAMENTO DE EXAMES DO IPP

Artigo 16.°
Epocas em que pode ser Requerido Exame
1. A partir da epoca em que o estudante obteve aproveitamento ou creditagdo na unidade curricular, o exame de
melhoria podera ser requerido em qualquer uma das épocas subsequentes até ao limite temporal de um ano
letivo completo (exemplo: se o estudante obtiver aproveitamento na época normal de um dado trimestre ou
semestre, podera requerer melhoria na época de recurso e especial do mesmo ano letivo, e ainda na época

normal do ano letivo seguinte).

2. A realizagdo de exames para melhoria de classificagdo na época especial ndo é sujeita a qualquer outra
condigéo académica do estudante, nomeadamente ao ano curricular de inscri¢do ou ao nimero de unidades em

falta para concluséo de curso

Artigo 17.°
Prazos
A melhoria de classificagdo deve ser requerida no prazo fixado no calendario escolar para requerer exames na

época respetiva.

Artigo 18.°
Melhoria de Classificagdo por Frequéncia
1. Para melhoria da classificagéo no caso das unidades curriculares sem exame final, o estudante devera repetir a

frequéncia no ano letivo imediato a aprovagéo.
2. Nas unidades curriculares com exame final, o estudante pode optar por realizar a melhoria por frequéncia.

3. Alinscrigao nas unidades curriculares para efeitos da melhoria de classificagéo por frequéncia deve ser efetuada

nos prazos fixados no calendario escolar para inscrigdo nas restantes unidades curriculares.

4. As unidades curriculares de Projecto/Estagio e Projecto/Estagio/Dissertagdo sdo unidades curriculares sem

exame final.

Artigo 19.°
Taxas e Emolumentos

A inscrigdo para melhoria de classificagéo, esta sujeita a emolumentos:
a) Atraves de exame final — a taxa de inscrigdo em exame de melhoria;

b) Através de frequéncia - o valor obtido por P* (N / E) sendo:
P — a propina anual fixada nos termos da Lei do financiamento;
N — numero de créditos ECTS da unidade curricular;

E - total de créditos ECTS do ano curricular a que pertence a unidade curricular.

’/\/\,\» I'\‘"
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Capitulo Il - Juris de avaliagdo, consulta de provas, reclamagdes e recursos
Artigo 20.°
Juris de Avaliagéo
1. Os juris de avaliagéo das unidades curriculares sdo constituidos por pelo menos trés docentes, sendo que um

deles é o docente responsavel pela unidade curricular.

2. O juri € presidido por um dos professores coordenadores, equiparados a professor coordenador, ou professores

coordenadores convidados da area cientifica responsavel pela unidade curricular.

a) Nos casos em que o nimero de professores coordenadores, equiparados a professor coordenador, ou
professores coordenadores convidados ndo seja suficiente para assegurar a Presidéncia de todos os juris,
estes poderéo ser presididos por professores adjuntos, equiparados a professores adjuntos ou professores

adjuntos convidados.

b) Caso se verifique que, ainda assim, o numero de professores néo seja suficiente, os jiris serdo presididos
pelo Diretor de Departamento, pelo Presidente da Escola ou pelo Presidente do Conselho Técnico-

Cientifico.

3. Os juris serdo nomeados pelo Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta do Departamento ou area cientifica, até

15 dias apos o inicio do periodo letivo respetivo, conforme calendério escolar.

a) No caso de o Conselho Técnico-Cientifico ndo proceder a nomeagao dos jlris no prazo indicado, compete

ao Presidente da Escola a sua nomeagao.

4. O disposto nos niimeros anteriores aplica-se igualmente as unidades curriculares sem exame final em que a
avaliagdo seja realizada, nomeadamente, com base em projetos, trabalhos escritos ou apresentagdo de

portefélio ou de relatorio de estagio.

Artigo 21.°
Consulta de Provas e Esclarecimentos
1. Apbs publicagédo das classificagbes das provas intercalares de avaliagéo e dos exames escritos sera facultado
aos estudantes o direito de acesso a prova realizada, no horario e local indicado para a respetiva consulta, a
decorrer entre as 24 e as 72 horas Uteis, a partir da data de publicagdo, sem prejuizo do exercicio do direito no

periodo definido no artigo seguinte.
2. Deverdo ser fornecidos aos estudantes:
a) A cotagéo de cada pergunta constante da prova;
b) A pontuagéo atribuida em cada uma das questoes constantes da prova;
c¢) Os critérios utilizados para atribuicdo da pontuagéo de cada uma das questoes constantes da prova.

3. Os docentes deverdo prestar aos estudantes que o solicitem os esclarecimentos necessarios sobre a corregao

da prova.
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4. Cada Escola instituira os mecanismos que considerar mais adequados ao eficaz exercicio do direito de acesso

dos estudantes as suas provas de avaliagao.

Artigo 22.°
Arquivo dos Elementos de Avaliagao
1. Todos os elementos de avaliagéo, bem como os enunciados das provas de avaliagéo, serdo arquivados pelo

periodo de cinco anos, findos os quais podem ser destruidos.

2. Cada Escola instituira os mecanismos que considerar mais adequados para facultar aos estudantes o acesso

aos enunciados das provas de avaliagéo de anos letivos anteriores das unidades curriculares.

Artigo 23.°
Reclamagao

1. Os estudantes podem apresentar reclamagdes da classificagdo atribuida:
a) Em prova intercalar de avaliagéo;
b) Em exame final da unidade curricular.

2. Para efeitos da aplicagéo deste regulamento entendem-se por “provas intercalares de avaliagao” todas as provas
escritas realizadas no decurso do funcionamento da unidade curricular incluindo testes, trabalhos escritos,

projetos ou portefolios.

3. As reclamagdes das classificagdes atribuidas nas provas intercalares de avaliagéo séo dirigidas, por escrito, ao

docente responsavel pela unidade curricular.

4. As reclamagbes das classificagoes atribuidas no exame final serdo dirigidas, por escrito ao jiri de avaliagéo da

unidade curricular.

5. O processo de reclamagéo deve ser iniciado no prazo de 5 dias Uteis, contados a partir da data de publicagdo da
pauta definitiva — o estudante pode ainda apresentar a reclamagéo no prazo fixado no Cédigo de Procedimento
Administrativo (CPA). Este processo implica o preenchimento de impresso proprio (em papel ou eletronicamente

conforme previsto nas Escolas) e 0 pagamento da taxa prevista na tabela de emolumentos.

6. Compete aos servicos da area académica da Escola diligenciar junto do docente para a entrega da copia da
prova realizada, exceto se se tratar de projetos, trabalhos escritos ou portefolios (ja que o estudante deve ficar
com copia dos documentos que entrega) e ainda dos elementos referidos no n.° 2 do artigo 21.° bem como o

enunciado da prova.

7. O docente responsavel devera fornecer os elementos necessarios no prazo de 3 dias Uteis contados a partir da

data em que é notificado pelos servigos da area académica da Escola.

8. O néo fornecimento dos elementos solicitados no prazo indicado constitui infragao disciplinar, nos termos da lei,
devendo os servigos da area academica da Escola comunicar a infragdo ao Presidente da Escolaj no prazo

maximo de 5 dias Uteis.

/
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9. Recebidos os elementos referidos no nimero anterior os servigos da area académica da Escola procederdo a

sua entrega ao estudante, presencialmente ou através do envio por correio registado.

10. A fundamentagao da reclamagéo devera ser apresentada no prazo de 7 dias Uteis a contar da data da agéo

referida no nUmero anterior.

11. O prazo para deciséo sobre as reclamagtes é de 5 dias Uteis, devendo a decisdo fundamentada do docente ou
do jari ser entregue nos servigos da area académica da Escola que a comunicam ao estudante, por escrito e no

prazo de 5 dias Uteis apos a sua rececéo, devendo ser ainda arquivadas no processo individual do estudante.
12. S&o liminarmente indeferidas as reclamagdes nédo fundamentadas ou apresentadas fora de prazo.
13. Seréo reembolsadas as taxas pagas pelas reclamagtes que obtenham provimento.
14.Nao ha lugar a reclamag&o da classificagdo de provas orais.

Artigo 24.°

Recursos
1. Da decisé@o sobre as reclamagdes cabe recurso, que deve ser apresentado no prazo de 5 dias Uteis, contados a
partir da data em que é notificado sobre o resultado da reclamagéo. O recurso pode ainda ser apresentado no

prazo definido no CPA.
2. Os recursos, devidamente fundamentados, séo dirigidos ao Presidente da Escola.

3. Os recursos serdo elaborados em impresso proprio, em papel ou eletronicamente, conforme previsto nas

Escolas, e implicam o pagamento da taxa prevista na tabela de emolumentos.
4. Seréo liminarmente indeferidos os recursos ndo fundamentados ou apresentados fora de prazo.
5. Serdo reembolsadas as taxas pagas pelos recursos que obtenham provimento.

Artigo 25.°
Apreciagdo do Recurso
1. O recurso sera apreciado por uma comissdo nomeada pelo Presidente da Escola, presidida pelo professor mais
antigo da categoria mais elevada da area cientifica que assegura o ensino da unidade curricular e integrando,

pelo menos, mais dois docentes da especialidade.

a) No caso em que o responsével da unidade curricular seja o professor mais antigo da categoria mais
elevada da érea da unidade curricular, presidira a comisséo o docente que lhe suceder em antiguidade ou

categoria.
b) Os docentes da especialidade podem pertencer, ou ndo, a escola.

2. A comissdo analisara o recurso e propora o deferimento, ou ndo, do mesmo, elaborando um relatério

fundamentando a sua proposta.

a) A comissdo ouvira obrigatoriamente o docente responsavel pela unidade curricular.
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3. Nos casos em que proponha o deferimento do recurso, a comissao fixara a classificagéo a atribuir, atenta aos
critérios de avaliagéo e a cotagdo das componentes da prova de avaliagéo fixada pelo docente responsavel pela

unidade curricular e ao programa da unidade curricular efetivamente ministrado.

4. A decisdo final compete ao Presidente da Escola, com base no relatorio da comissédo, podendo o mesmo

solicitar a comissao a reformulagéo do relatorio.

5. Os documentos relativos ao recurso serdo entregues nos servigos da area académica da Escola, passando a

integrar o processo individual do estudante.

6. Nos casos em que exista deferimento do recurso a comissdo solicitara a retificagdo da classificagdo ou a

emisséo de termos de retificacéo de classificagéo e procedera a respetiva assinatura.

Capitulo IV - Disposigdes finais
Artigo 26.°
Davidas e Omissoes
As duvidas e omissdes resultantes da aplicacdo do presente regulamento serdo resolvidas por despacho do
Presidente do IPP.

Artigo 27.°
Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a data de publicagao.
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