
 

 

 

O atual mundo digital coloca novos desafios aos alunos e professores do século XXI e as competências digitais são cada 

vez mais um fator determinante no contexto académico e profissional. Criar condições para que os nossos alunos 

entrem  no mercado de trabalho da forma mais preparada possível tornando mais eficiente a comunicação entre toda 

a comunidade académica é o objetivo do Office 365 na educação. 

Nos próximos dias 06 de Novembro a Escola Superior de Educação do Instituto Politécnico do Porto e a Microsoft 

convidam-no a participar numa ação de formação com o objetivo de mostrar a todos os interessados como podem 

tornar mais eficiente a comunicação e colaboração em ambiente académico com recurso às ferramentas do Office 365. 

Abaixo a agenda de cada uma das sessões de formação: 

1.   

 

Introdução 

 

O papel da Microsoft na transformação digital do ensino 

Ensinar com tecnologia – O papel dos educadores de amanhã 

Overview do Office 365 Educação 

Cenários de utilização: Gestão Administrativa vs Gestão Pedagógica  

  

2.   

 

Ferramentas de Comunicação e Organização 

Outlook – Correio, Calendário e Contactos 

  

 

  



3.  

 

Ferramentas de Edição, Partilha e Armazenamento 

Office Online – Edição de documentos em simultâneo 

OneDrive – Armazenamento de ficheiros online 

Sharepoint – Plataforma de gestão documental  

 

4.  

 

Ferramentas de Gestão e Monitorização de Tarefas 

Planner  Gestão de projetos e trabalho em equipa 

ToDo – Gestão e organização do dia-a-dia 

Tasks – Planeamento e calendarização de tarefas  

 

5.  

 

Ferramentas de Colaboração 

Microsoft Teams – Plataforma de gestão de equipas e turmas 

OneNote – Bloco de notas partilhado 

Yammer – Rede social da organização  

 

6.  

 

Outras ferramentas de colaboração, edição e comunicação 

Stream – Plataforma de vídeos da organização 

Delve – Organização e partilha 

Forms – Criação de formulários 

Sway – Apresentações dinâmicas e interativas  

 

  

  

 Contamos consigo!  

  

 

 


