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INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO
Resolugao n.° 2/2024

Sumadrio: Aprova a tabela de taxas e emolumentos do Instituto Politécnico do Porto.

0 Conselho de Gest&o na sua reunido de 25 de margo de 2024 deliberou, nos termos da alinea b)
do n.° 1 do artigo 29.° dos Estatutos do Instituto Politécnico do Porto (P.PORTO), por forga do n.° 2
do artigo 95.° do Regime juridico das instituicdes de ensino superior (RJIES) fixar as seguintes taxas
e emolumentos:

1 — Os atos a praticar no ambito do ensino, no Instituto ou nas suas Escolas, estao sujeitos as
taxas e emolumentos constantes do Anexo | a presente resolugao;

2 — Os atos a praticar no ambito das atividades dos Servigos Administrativos e Outros Servigos do
Instituto ou das suas Escolas e das suas Unidades de Extensao, estdo sujeitos as taxas e emolumentos
constantes do Anexo |l a presente resolucgao;

3 — As taxas e emolumentos previstos na presente resolugcao sdo pagas na totalidade no momento
da solicitagao do ato;

4 — Os valores constantes das tabelas ndo incluem o imposto de selo, se este for devido;

5 — A arrecadacgao destas taxas e emolumentos constitui receita prépria do Instituto, nos termos
do artigo 115.° do RJIES.

E revogada a Resolugdo PPORTO/CGEST-01/2020, de 2 de junho.

A presente resolugao produz efeitos a data da sua publicagao no Diario da Republica.

25 de margo de 2024. — O Presidente, Paulo Pereira.

ANEXO |
Ensino
Iltem Tipo Euros
1 — Acesso e Ingresso 1.1 — Inscrigdo em provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capaci-| 80

dade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos

1.2 — Inscrigdo em Pré-requisitos 60

1.3 — Inscrigdo em provas especificas de acesso aos cursos de licenciaturada ESMAE | 60

1.4 — Inscricdo em provas de avaliagdo de conhecimentos e competéncias para| 25
acesso e ingresso por titulares de cursos de dupla certificagdo de nivel secundério
e cursos artisticos especializados

1.5 — Inscrigdo em provas para acesso e ingresso em ciclos de estudo conducentes| 15
ao grau de licenciado e ao grau de mestre (por prova)

1.6 — Candidatura ao Concurso Especial de Acesso e Ingresso para Estudantes| 100
Internacionais

1.7 — Candidatura a cursos de pds-graduacéo da Porto Design Factory — PORTIC| 60

1.8 — Candidatura aos Concursos Especiais 60

1.9 — Candidatura aos Regimes de Reingresso e de Mudanca de par Instituigdo/Curso | 60

1.10 — Candidatura a cursos de formagao especializada 60
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1.11 — Candidatura a cursos de especializagdo pds-graduada 60
1.12 — Candidatura a ciclos de estudo de mestrado 60
1.13 — Candidatura a Cursos Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP) 60
1.14 — Candidatura ao Concurso Local da ESMAE 20
1.15 — Requerimento de permuta no @mbito do Concurso Nacional de Acesso 20
1.16 — Candidatura a cursos nao previstos expressamente na presente tabela 0]

(i) Conforme valor fixado no Edital de abertura do concurso respetivo.

2 — Matricula (1.2 vez)/Inscrigdo | 2.1 — Taxa de matricula e de inscri¢do aplicavel a cursos de licenciatura, mestrado, | 25
Anual CTeSP especializagdo, pés-graduacéo, formagao especializada, ano zero, e a aluno
extraordinario
2.2 — Seguro Escolar 5
3 — Inscrigdes em exames 3.1 — Por unidade curricular na época de recurso 3
3.2 — Por unidade curricular na época especial 8
3.3 — Por unidade curricular fora da época de exames 8
3.4 — Por unidade curricular fora da época de exames, quando a realizagao se funda- | Isenta
mente em internamento hospitalar, ou doenga que tenha implicado evicgdo escolar
3.5 — Para efeitos de melhoria de nota (exame final) 13
3.6 — Para efeitos de melhoria de nota por frequéncia (i)

(i) P/60 x n.° de ECTS da unidade curricular, sendo: P = Propina anual fixada para regime de estudos em tempo integral.

A este valor é adicionado o montante de seguro escolar, caso 0 mesmo ainda ndo tenha sido liquidado.

4 — Certidoes

4.1 — Prescrigdo/ndo prescrigdo de inscrigdo em ciclo de estudos de licenciatura| 25
ou de mestrado

4.2 — Aproveitamento com discriminagéo das classificagdes obtidas, equivaléncias| 15
ou creditagdes

4.3 — Matricula/inscrigao, com discriminagdo das unidades curriculares em que se| 10
encontra inscrito

4.4 — Frequéncia/aproveitamento de curso de pequena duragdo ou agdo de formagao| 10
4.5 — Matricula/inscri¢d@o e de anulagdo de matricula/inscrigao 5
4.6 — Matricula/inscrigdo, com discriminagao de situagéo de divida/nédo divida ao 5
P.PORTO

4.7 — Matricula/inscrigdo, com discriminagdo de situagdo de conduta académica| 5
no PPORTO

4.8 — Carga horaria e conteudos programaticos por unidade curricular 5
4.9 — Percentil/ranking de classificagao final no universo dos diplomados no ano 5
de conclusédo do grau

4.10 — Narrativa ou de teor:

a) Por uma pagina 15
b) Por cada pégina adicional e até a 20.2 1

¢) Por cada pégina a partir da 21.2 6
4.11 — Classificagdo final das provas especialmente adequadas destinadas a avaliar| 20
a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos

4.12 — Classificagao final nas provas especificas de acesso aos cursos de licencia-| 20

tura da ESMAE
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4.13 — Classificagao final nas provas de avaliagdo de conhecimentos e competén-| 20
cias para acesso e ingresso por titulares de cursos de dupla certificagcdo de nivel
secundario e cursos artisticos especializados
4.14 — Candidatura e de inscrigdo em provas para acesso aos cursos ministrados 5
no PPORTO
4.15 Para fins de ADSE, abono de familia, IRS, militares, pensoes de sangue, bolsa | Isenta
de estudos, passe social
4.16 — Outras certidOes nado previstas expressamente na presente tabela 30

5 — Cartas de Curso e Diplomas (iii) | 5.1 — Carta de Curso e Diploma requeridos em simultdneo 160
5.2 — Carta de curso 150
5.3 — Diploma de grau de licenciado (pela conclusdo de um ciclo de estudos de| 50
licenciatura)
5.4 — Diploma de grau de mestre (pela conclusdo de um ciclo de estudos de mestrado) | 50
5.5 — Diploma de técnico superior profissional 50
5.6 — Diploma de curso de mestrado (pela realizagdo de um curso de mestrado ndo| 50
inferior a 60 créditos)
5.7 — Outros Diplomas néo previstos expressamente na presente tabela 50

(iii) Os estudantes bolseiros dos SAS beneficiam de uma redugéo de 50 % em todos os emolumentos do item 5, até ao final

do ano letivo seguinte ao de conclus&o do curso.

6 — Reconhecimento de habilita-
¢Oes estrangeiras e creditagdo de
unidades curriculares e de compe-
téncias (iv)

6.1 — Reconhecimento automatico de Diplomas Estrangeiros 100
6.2 — Reconhecimento automatico de Diplomas Estrangeiros com conversédo de| 150
classificagao final

6.3 — Reconhecimento de nivel 500
6.4 — Reconhecimento especifico 500
6.5 — Pedido de conversao de classificagao final apresentado separadamente do| 100
pedido de reconhecimento automatico ou de nivel

6.6 — Emisséao de 2.2 via de certiddes de registo de reconhecimento de habilitagbes | 25
estrangeiras

6.7 — De unidades curriculares, ndo realizadas no P.PORTO:

a) Formulag&o do pedido 45
b) Por unidade curricular analisada 15
6.8 — De unidades curriculares, realizadas no PPORTO:

a) Formulag&o do pedido 15
b) Por unidade curricular analisada 10
¢) Pedido formulado por reingresso ou mudanga de regime entre diurno e pds-laboral | Isento
6.9 — Creditagdo da formagao realizada no ambito de experiéncia profissional e de

outra formacao:

a) Formulag&o do pedido 100
b) Por ECTS atribuido 5
6.10 — Definicdo de um plano de estudos individual para prosseguimento de estudos | 100

no PPORTO, na sequéncia do processo de creditagcdo

(iv) Os docentes e pessoal administrativo e técnico do PPORTO beneficiam de uma redugdo de 50 % em todos os emolu-

mentos do item 6, se requerida no ato do pedido.
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7 — Prética de atos fora de prazo | 7.1 — Nos primeiros 7 dias de calendario a seguir ao ultimo dia do prazo 10

(desde que ndo exista impedimento

legal) 7.2 — Do 8.° ao 15.° dia 30
7.3 — Do 16.° ao 30.° dia 50
7.4 — A partir do 31.° dia 80

8 — Reclamagdes e recursos pre-| 8.1 — Reclamagoes 60 (v)

vistos em regulamentagcdo do

P.PORTO 8.2 — Recursos 110 (v)
(v) O valor sera reembolsado, caso a reclamag&o ou o recurso tenham provimento.

9 — Taxa de urgéncia 9.1 — Entrega no prazo de 3 dias Uteis imediatamente subsequentes a data do pedido, | (vi)
de documento constante do item 4 e 5 (com excegédo dos n.°® 5.1 e 5.2), mediante
requerimento, aplica-se o valor do emolumento + 50 %

9.2 — Entrega no prazo de 1 dia Util imediatamente subsequente a data do pedido de | (vi)
documento constante item 4 e 5 (com excegdo dos n.** 5.1 e 5.2), mediante requeri-

mento, aplica-se o valor do emolumento + 100 %

(vi) A aplicagdo de taxa de urgéncia pressupde que, ao abrigo da regulamentagao interna, os atos respetivos sejam certi-
ficdveis nesse prazo.

10 — Taxa suplementar 10.1 — Taxa suplementar por emissdo de documento em lingua inglesa, constantedo | 25
item 4 e 5 (com excegdo dos n.**4.4,4.10,4.11,4.12,4.13,4.14,4.15,4.16,5.1,5.2,5.7)

10.2 — Taxa suplementar aplicavel a reembolsos através de transferéncia bancéaria| 35
para IBAN fora da UE
10.3 — Taxa suplementar aplicavel a pagamentos efetuados com cartdo de crédito | (vii)
de conta bancdria fora da EU de 2,25 % sobre o valor pago
(vii) O valor da taxa suplementar serd aplicado apds recebimento do valor pago.
ANEXO 11
Servigos administrativos e outros
Iltem Tipo Euros

11 — Certiddes (viii) 11.1 — Documentos:

a) Por uma pagina 15
b) Por cada pégina adicional 1
11.2 — Contagem de tempo de servigo:

a) Por uma pagina 15
b) Por cada pégina adicional 1
11.3 — Nao especificadas:

a) Por uma pagina 15
b) Por cada pagina adicional 1
11.4 — Por fotocépia:

a) Por uma pagina 15
b) Por cada pégina adicional 1
(viii) Os docentes e pessoal administrativo e técnico do PPORTO beneficiam de uma redugéo de 50 % em todos os emolu-

mentos do item 11, se requerida no ato do pedido.

4/5

Resolugdo n.° 2/2024



N.©112

12-06-2024

Item Tipo Euros
12 — Empréstimos de obras nas | 12.1 — Taxa de incumprimento no prazo de devolugdo dos empréstimos (por dia| 0,5
Bibliotecas e obra)
13 — Titulo de Especialista 13.1 — Candidatura a Provas de Titulo de Especialista 100
13.2 — Admisséao a Provas de Titulo de Especialista:
a) Requerentes externos ao P. PORTO 1000
b) Requerentes vinculados ao PPORTO 500
13.3 — Diploma de Titulo de Especialista 100
14 — Outros 14.1 — Reprodugéo por fotocdpia de documento auténtico ou autenticado (por pagina) | 0,5
14.2 — Conferéncia de fotocdpia de documento auténtico ou autenticado (por pagina) | 0,8
14.3 — Averbamentos 3
14.4 — Por fotocdpia autenticada:
a) Por uma pagina 4
b) Por cada pégina adicional e até a 20.2 1
¢) Por cada pégina a partir da 21.2 6
14.5 — Despesas de envio por correio (Carta de Curso):
a) Taxa de envio (Portugal Continental e llhas) 10
b) Taxa de envio (Unido Europeia) 21
c) Taxa de envio (Resto do Mundo) 31
14.6 — Despesas de envio por correio (outros documentos):
a) Taxa de envio (Portugal Continental e Ilhas) 4
b) Taxa de envio (Unido Europeia) 10
¢) Taxa de envio (Resto do Mundo) 15
14.7 — Reprodugdo de documentos em Disco USB tipo pen drive (por unidade) 20
317717085
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