P.PORTO

POLITECNICO DESPACHO
O0PORTO P.PORTO/P-076/2017

Regulamento de Exames do Instituto Politécnico do Porto (P.PORTO)

Considerando:

— A proposta conjunta, dos Presidentes das Associacfes de Estudantes, dos Presidentes dos
Conselhos Pedagdgicos e do Provedor do Estudante do P.PORTO, de alteragao ao Regulamento de
Exames do Instituto Politécnico do Porto, aprovado pelo Despacho IPP/P-072/2013, de 19 de
novembro;

~ Que o projeto de regulamento foi chjeto de audiéncia dos interessados, nos termos do n.2 1do artigo
100.® do Cddigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 4/2015, de 7 de
janeiro, e do n.? 3 do artigo 110.2 do Regime Juridico das Instituicdes de Ensino Superior:

1 E aprovado o "Regulamento de Exames do Instituto Politécnico do Porto” anexo ao presente
despacho e que dele faz parte integrante;

2. Erevogado o Despacho IPP/P-072/2013, de 19 de novembro.

Instituto Pojitécnico do Porto, 19 de dezembro de 2017

Rokario Gamboa
A PRESIDENTE DO POLITECNICO
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Jorge Araújo�



12 PORTO

DDDDDDD

Regulamento de
EXAMES DO INSTITUTO
POLITECNICO DO PORTO

EEEEEEEEEEEE
PPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPP



iNDICE

CAPITULO EDISPOSIGOES GERAIS ..o oo e
AMBITO .o
CONCEITOS _.... . ECETNCSENT ¥ GO0 e i s ing o Sl 2 S B RA SL  bekid Mli H e

CAPITULO 11: DO PROCESSODE AVALIAGAD . ... .ot e
FICHA DE UNIDADE CURRICULAR ... ittt ot e s i st
PROVAS DE AVALIAGAD E EXAMES ..o oottt
INSCRIGAO NAS PROVAS DE EXAME ... oo oo e e
NUMERQ DE EXAMES A REALIZAR EM CADA EPOCA . ..o et
FALTAS JUSTIFICAVEIS A PROVAS DE AVALIAGAD E AEXAMES ..o
NORMAS ESPECIAIS PARA CONCLUSAD DO CURSD ... oo
NORMAS ESPECIAIS PARA CONCLUSAD ANTECIPADA DO CURSO ..o e s
CASO ESPECIAL DA UNIDADE CURRICULAR PROJETO/ESTAGIO/DISSERTAGAO. ...

CAPITULO I11: MELHORIA DAS CLASSIFICAGOES .
APLICABILIDADE ..o i ersermo
NORMAS A APLICAR A PROVAS DE MELHORIA ...
MELHORIA DE CLASSIFICAGAO POR FREQUENCIA .. ... il e T
CLASSIFICAGAD DAS PROVAS DE MELHORIA ... oo e

CAPITULO IV: CONSULTA DE PROVAS, RECLAMACOES ERECURSOS . ... ... . ...
ESCLARECIMENTOS E CONSULTA DE PROVAS ..o oo st s i
JURIS DE AVALIAGAO PARA RECLAMAGAO E PARARECURSO . oo
RECLAMAGAD it sinsstiossiom i S s e o s G i P s g b s |
RECURSDS . e et et 13

CAPITULD Ve DISPOSICOES FINALS o o oottt ettt 1
AR UV O e B et ]
DUVIDAS E OMISSOES st i sugaiieiunia tmiuuitign i i i c s i i i s o)
ENTRADA EM VGO Rt i 7 i o S R e s g e e 14

W W W DO~ awm v h B W W W

2|14



REGULAMENTO DE EXAMES DO INSTITUTO POLITECNICO DO PORTO
CAPITULO I: DISPOSICGES GERAIS

ARTIGO 12
AMBITO
1. O presente regulamento aplica-se a cursos técnicos superiores profissionais, a licenciaturas e a
mestrados ministrados nas Escolas do Instituto Politécnico do Porto (P.PORTO).
2. Na auséncia de regulamentacao especifica, aplica-se a demais formagao ministrada nas Escolas do
P.PORTO.

ARTIGO 22

CONCEITOS
Avaliacao durante o periodo letivo - Toda a avaliacdo que decorra durante a fase em que decorrem as
aulas, quer em permanéncia quer em momentos pontuais; algumas Unidades Organicas (U0) adotam,
com o mesmo significado, as designagdes de avaliagdo continua e avaliagao distribuida.
Esta avaliacdo pode ser individual ou em grupo, oral, escrita ou performativa, pode incluir trabalhos
laboratoriais, de campo ou de desenvolvimento, estudo de casos, resolucdo de problemas, provas,
relatdrios, projetos de investigagao, trabalhos de pesquisa e/ou aplicados, apresentacdes e outros
elementos, desde que definidos na Ficha de Unidade Curricular (FUC). Classificagdes obtidas através de
momentos pontuais, que poderao ser naturalmente repetiveis no periodo de exames, ndo podem limitar
0 acesso a0 exame desde gue este tenha lugar. Nesta situagao nao poderac existir classificagbes
minimas que impegam 0 acesso a exame.
Avaliacao durante o periodo de exames - Toda a avaliagdo que tenha lugar em data estabelecida em
calendério de exames; algumas UO adotam, com o mesmo significado, a designagao de avaliagao final.
A avaliacao durante o periodo de exames pode apresentar as seguintes formas:

a) Avaliagao por prova publica. Esta serd efetuada através de ato publico de apresentacao e defesa
do trabalho desenvalvido perante um Juri de Avaliagdo estabelecido de acordo com oregulamento
de avaliacdo de cada UQ;

b) Avaliagao por exame. Esta serd efetuada através da realizagao de uma prova com componentes

de indole escrita, prética, oral ou performativa.
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CAPITULD It: DO PROCESSO DE AVALIACAD

ARTIGO 3"
FICHA DE UNIDADE CURRICULAR

Todos os aspetos referentes ao processo de avaliagao de uma Unidade Curricular (UC), incluindo a

avaliagao por exame, devem ser definidos na FUC.

Na FUC deve estar definido pelo menas uma das seguintes formas de avaliacao:

a) Avaliagdo durante o periodo letivo sem avalia¢io durante o periodo de exames. Os estudantes
tém que realizar toda a avaliagao antes do periodo de exames.

b) Avaliagdo durante o periodo letivo com avaliacdo durante o periodo de exames facultativa. Os
estudantes tém a possibilidade de realizar parcial ou totalmente a avaliacdo antes do periodo de
exames ou durante o periodo de exames.

c} Avaliagao durante o periodo letivo com avaliagao durante o periodo de exames obrigatdria. Os
estudantes tém a possibilidade derealizar apenas parte da avaliagdo antes do periodo de exames,
sendo a restante avaliacao realizada no periodo de exames desde que eventuais minimos
indicados na FUC tenham sido atingidos. Os momentos de avaliacdo no perindo letivo que sao
repetiveis podem ser também avaliados no periodo de exames se o estudante assim o escolher.
A avalitacao durante o perioda letivo e a avaliacao no periodo de exames nao deverao ter pesos
inferiores a 30% da classificago final.

d) Avaliacdo durante o periodo de exames sem avaliagdo durante o periodo letivo. Os estudantes
realizam a sua avalia¢do exclusivamente no periodo de exames.

Relativamente ao processo de avaliagao, a FUC deverd conter no minimo os seguintes aspetos:

a) Emtodos as formas de avaliagdo e para cada medalidade de avaliagao devem estar discriminados
o0s instrumentos utilizados e as regras a aplicar,

b) Asnotas minimas, se aplicavel;

¢) Afdrmula de célculo das diferentes classificagges.

0 regulamento de avaliacdo de cada U0 deverd indicar claramente o procedimento e os prazos para

elaboragao e aprovagao das FUC, e olocal e os prazos de divulgacao das mesmas, de forma a permitir

a sua consulta por todos os estudantes.

Apenas circunstancias excecionais, devidamente fundamentadas pelo(s) drgdo(s) legal e

estatuariamente competentes poderdo justificar gue a3 homologacgao das FUC ocorra para além dos

prazos estabelecidos.

Sao consideradas sem efeito, para o calculo da classificagéo final da UC, os instrumentos de avaliagao

realizados antes da aprovacao formal da FUC ou nao discriminadas na mesma.
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ARTIGO 4°
PROVAS DE AVALIACAO E EXAMES

1. Todos os instrumentos de avaliacdo que decorram durante o periodo letivo serao referidas no
presente regulamento comao provas de avaliagao.

2. No fim de cada periodo letivo terd lugar a avaliagdo durante o periodo de exames. Todos os
instrumentos de avaliacdo que decorram durante o periodo de exames serdo referidos no presente
regulamento como exames.

3. O calenddrio escolar definird o periodo letivo e o periodo de exames. O calenddrio do periodo de
exames € elaborado e divulgado por cada UO de acordo com as normas internas aplicaveis.

4. Existemn irés épocas de exame para cada periodo letivo as quais os estudantes se podem apresentar:
a época normal, a época de recurso e a época especial.

5. Osestudantes tém acesso aos exames desde que tenham frequéncia da unidade curricular e reunido
as condicdes de acesso a exame previstas na respetiva FUC.

6. As épocas de exame normal e de recurso tém acesso todos os estudantes.

7. Aépoca de exames especial tém acesso os estudantes enquadrados pelo regulamento dos estatutos
especiais e ainda os que retinam as condi¢des do n.? 2 do artigo 6°.

8. Por despacho do Presidente da UO podera ser dado acesso a época especial & outros estudantes,
para um ano letivo em particular e em casos excecionais devidamente justificados.

9. Estudantes com estatutos especiais podem ainda realizar exames fora das épocas normal, de
recurso e especial, desde que previsto no respetivo estatuto.

10. Por despacho do Presidente do P.PORTO poderao ser criadas épocas extraordindrias para um ano
letivo em particular, em casos excecionais devidamente justificados. O despacho regulamentara

também o calendario das épocas criadas e as condicdes de acesso dos estudantes as mesmas.

ARTIGO 5°
INSCRIGAO NAS PROVAS DE EXAME

1. Os estudantes que relinam as condi¢des de acesso a provas de exame sdo automaticamente
inscritos na época normal de exames, salvo se o regulamento de avaliacao dos estudantes da escola
determinar a inscrigao prévia a data da realizacao do exame, com caracter obrigatdrio. A inscricdo na
época normal de exames ndo esta sujeita ao pagamento de taxa de inscric3o.

2. Para as demais épocas, ainscricdo em provas de exame é sempre obrigatdria e sujeita a pagamento
da taxa respetiva. Os prazos para a inscrigdo em provas de exame, sempre que necessdria, deverag
estar definidos no regulamento de avaliagdo de cada UO.

3. 0 procedimento de inscrigdo em exame tem dois momentos: o primeiro, processual, na Secretaria
Online da Escola ouno portal do ISEP, termina no momento em que o estudante gera a referéncia para

pagamento através da Rede de Caixas Automaticas Multibanco {MB) ou, no caso do ISEP, quandc o
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estudante bloqueia a respetiva inscricao. O segundo momento da inscricao em exame & concluido
com o pagamento da respetiva taxa. Assim considera-se gue a inscri¢do € efetiva se ambos os
momentos tiverem lugar. Se apenas um deles foi realizado ndo ha inscri¢do valida e nenhuma taxa de
incumprimento deve ser aplicada relativamente a essa inscricao.

. Ainscricdo em exame, se efetuada nos servicos da drea académica da UO, é considerada totalmente
instruida com o ato da entrega do boletim de inscricao e respetivo pagamento.

. A apresentacio em exame sem inscri¢do prévia configura, para todos os efeitos, uma inscrigdo fora
deprazo.

. As inscrigdes fora de prazo poderdo estar contempladas no regulamento de avaliagdo da UO com
procedimentos especificos, mas que incluirdo sempre o pagamento da taxa por pratica de ato
administrativo fora de prazo prevista na tabela de emolumentos, calculada a partir da data limite de
inscricao.

. Nao ha lugar 3 anulagao de inscricbes em exame nem & devolugao das quantias pagas, qualquer que

seja o pretexto.

ARTIGO 6°
NUMERO DE EXAMES A REALIZAR EM CADA EPOCA

A realizagao de exames nas épocas normal e de recurso ndo é sujeita a limitagdes quantitativas.
. Poderao requerer exames para a época especial os estudantes a que faltem, para terminar o ciclo de
estudos, até duas unidades curriculares anuais ou equivalente (uma anual = duas unidades
curriculares semestrais, ou trés unidades curriculares trimestrais).
. Poderao requerer exames para a época especial, sem limitagdes quantitativas, os estudantes que
estejam em risco de prescricao.
. Poderao ainda requerer exames para 3 época especial os estudantes estrangeiros que tenham
estado a realizar um periodo de mobilidade numa UO do P.PORTO, até um limite de duas unidades
curriculares.
. Poderdo ainda requerer exames para a época especial os estudantes do P.PORTO que tenham
estado a realizar um periode de mobilidade numa instituicao de ensino superior estrangeira, até um
limite de duas unidades curricutares. Esta inscri¢do so é possivel em unidades curriculares com
possibilidade de avaliagdo exclusivamente por exame final.
. 0s estudantes com estatutos especiais poderdo requerer exames de acordo com as regras

estabelecidas no respetivo regulamento.

ARTIGO 72
FALTAS JUSTIFICAVEIS A PROVAS DE AVALIAGAO E A EXAMES

Saojustificdveis as faltas a exame ou a provas de avaliacao que ocarram ao longo do periodo letivo:
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a) devido a comparéncia em Tribunal, dia da Defesa Nacional, ou outros eventos de carater
legalmente obrigatdrio;

b) devido ao falecimento de conjuge ou de parente ou afim em gualquer grau de linha reta ou parente
em segundo grau de linha colateral;

) nos casos de internamento hospitatar ou doenca infetocontagiosa que implique evicgao escolar.

. A apresentacdo de atestados médices nao releva faltas, nem confere quaisquer regalias no que

coencerne a realizagao de exames ou provas de avaliaco.

. Nos casos de faltas justificdveis a provas de avaliacao ou exames o estudante podera efetuar

aqueles a que foiimpedido de comparecer:

a) Seprovas de avaliagdo - até 30 dias consecutivos contados a partir do dia em que o impedimento
se deixou de verificar, em data a combinar com o docente responsavel da unidade curricular;

b) Seexames de época normal - na época de recurso do mesmo ano letivo;

¢} Seexames de época de recurso — na época especial do mesmo ano letivo;

d} Se exames da época especial - até 30 dias consecutivos contados a partir do dia em que o
impedimento se deixou de verificar, em data a calendarizar pela UO.

e) Em qualquer circunstincia os estudantes terdo direito ao mesma nimero de oportunidades que
os demais estudantes, devendo a UQ calendarizar os exames necessarios para gue tal seja
garantido.

. Os exames realizados em época especial ao abrigo deste artigo n3o sao considerados para efeito do

nlimero maximo de exames a realizar nesta época ao abrigo de outro qualguer estatuto ou situagao

especial aplicavel.

. Os exames ou as provas referidas deverao ser requeridos nos 7 dias consecutivos contados a partir

da data em que o impedimento se deixou de verificar. Com o requerimento devera ser apresentado

documento comprovativo da situacao em causa.

. D estudante tem o prazo de 7 dias consecutivos contados a partir da data de publicagac do resultado

final, obtido na unidade curricular para, se for caso disso, realizar a inscri¢do no ano letivo sequinte.

. Situagdes excecionais serdo objeto de decisdo pela presidéncia da UO, se colocadas através de

requerimento.

ARTIGO 8®

NORMAS ESPECIAIS PARA CONCLUSAO DO CURSO
No caso em que, terminada a época especial, se verifigue que falta aprovacao apenas a uma unidade
curricular, o estudante tem direito a realizar uma prova oral ou performativa, com a duraggo maxima
de 120 minutos, perante um juri de nimero impar de elementos, e num minimo de trés, constituido

pelo Diretor/Coordenador do Curso, o Responsédvel pela unidade curricular e docente(s) que
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lecione{m} a unidade curricular ou, na sua inexisténcia, docente(s) da mesma &rea cientifica
designado(s) pelo Diretor/Coordenador de Cursa.

. Para inscricac nesta prova o estudante devera realizar junto dos respetivos servicos da drea
académica da UO uma inscric3o em exame fora de época e efetuar o pagamento dos respetivas
emolumentos, no prazo de 7 dias consecutivos contados a partir da data de publicacdo da
classificacdo da época especial.

. Os servigos da drea académica da Escola notificarao o Diretor/Coordenador de Curso da existéncia
de inscrigdo nesta prova. 0 Diretor/Coordenador de Curso indicard, nos 3 dias Uteis imediatos, a data
da sua realizagao que deve ocorrer no periodo de 30 dias consecutivos apds a notificacdo e a
constituicdo dojuri, Os servicos da area académica da Escola comunicarao ao estudante, num periodo
mdximo de 3 dias (teis, a data estabelecida. Deve garantir-se que o estudante tenha conhecimento,
com pelo menos 5 dias Uteis de antecedéncia, da data de realizacdo da prova.

. 0 estudante tem o prazo de 7 dias consecutivos contados a partir da data de publicacdo do resultado
final, obtido na (ltima unidade curricular para, se for caso disso, realizar a inscricao no ano letivo
sequinte.

. Estas normas nao sao aplicaveis as unidades curriculares Projeto/Estdgio/Dissertacao nem a todas
as unidades curriculares cuja modalidade de avaliagdo seja «Avaliagdo durante o periodo letivo sem

avaliacao durante o pericdo de exames»,

ARTIGO 9¢
NORMAS ESPECIAIS PARA CONCLUSAD ANTECIPADA DO CURSO
Poderdo requerer exame de conclusao antecipada de curso apenas os estudantes que rednam
cumulativamente as seguintes condictes:
a) Se verifique que carecem de aprovacao até duas unidades curriculares para conclusdo do curso
em que se encontram inscritos;
b) Estarem regularmente inscritos as unidades curriculares a que pretendem realizar exame;
¢) Tenham estado inscritos as unidades curriculares no ano letivo ou no semestre anterior e tenham
reunido as condigdes de acesso ao exame.
. As épocas de exame passiveis de antecipacdo sao a época normal e a época especial. A antecipacao
destas épocas pode ocorrer para qualquer momento do ano letiva, desde que o estudante faca um
pedido de realizacao de exames fora de época. Assim, os estudantes que pretendam antecipar uma
época de exame devem efetuar o requerimento até ao dia 21 do més anterior aguele em que os
exames serdo realizados. Esta prerrogativa ndo é aplicavel no més de agosto.
. Em qualquer circunstancia o nimero de oportunidades de exame a cada unidade curricular serd o
mesma dos restantes estudantes ordindrios e s6 poderd existir um pedido de exame antecipado por

unidade curricular.
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4. Compete ao Presidente da UO assegurar que o exame tenha lugar no decurso do més para que é
requerido, de preferéncia em data acordada entre o Docente e o Estudante.

5. Pelainscrigaonestes exames sao devidos os emolumentos previstos para inscri¢ao em exames fora
de época.

6. O regulamento de avalia¢ao de cada UOQ podera prever que algumas unidades curriculares, cuja
natureza o justifique, ndo sejam passiveis de antecipacdo. Esta condigao, a existir, devera ser

expressamente referida na FUC.

ARTIGO10°
CASO ESPECIAL DA UNIDADE CURRICULAR
PROJETO/ESTAGIO/DISSERTACAD

1. Quando a unidade curricular em falta para a conclusdo do curso é Projeto/Estdgio ou
Projeto/Estagio/Dissertagdo, e se verifigue cumulativamente as condigdes:

a) 0 estudante entregou o relatdrio dentro do prazo estabelecido;

b) Cumpriu o plano de trabalhos fixade e o conteddo do trabalho € avalidgvel como igualando ou

superando os valores minimos quanto a profundidade e nivel exigidos, mas o relatério ndo estd
conforme com os padrées exigidos (andlise de forma).
O professor responsavel pela orientagdo, face as nao conformidades encontradas, poderd
determinar a reformulagao do relatério e, de acordo com o Diretor/Coordenador do Curso e com o
estudante, estabelecer um prazo para a entrega do relatdrio reformulado e a data da respetiva
apresentacac, que nunca sera posterior ao final do ano civil em curso.

2. Na situacao descrita no ponto anterior, a pauta deve ser preenchida com a sigla em uso na UD
correspondente a Nao Classificado. 0 Diretor/Coordenador de Curso informa os servicos da drea
académica da Escola da data da apresentagao. O estudante deve inscrever-se em exame fora de
época, mediante o pagamento dos respetivos emolumentos, até 7 dias antes da data de
apresentacao.

3. Oestudante tem um prazo maximo de 7 dias consecutivos contados a partir da data de publicagdo do
resultado final obtido na unidade curricular para, se for caso disso, realizar a inscricao no ano letivo

seguinte.

CAPITULO I1l: MELHORIA DAS CLASSIFICAGOES

ARTIGD 11®
APLICABILIDADE

1. Todas as unidades curriculares a gue o estudante abteve aprovagao ou creditagdo sao passiveis de

melhoria por exame final, exceto:
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a} Se forem unidades curriculares Projeto/Estagio/Dissertacdo e ainda as de natureza
performativa com avaliacao de grupo.

b} Se os estudantes ja tenham concluido o curso e solicitado o diploma e/ou carta de cursa.

. As provas de melhoria devem ter lugar até a época especial do ano letivo em que o estudante

completa a totalidade dos ECTS do seu curso, inclusive.

. Se o estudante obteve aprovacao a unidades curriculares na época especial do ano de conclusao do

curso, a prova de melhoria dessas unidades curriculares, decorrera no més seguinte a publicacao das

classificacOes, por requerimento do estudante até 7 dias apds a referida publicagao.

ARTIGO 12¢
NORMAS A APLICAR A PROVAS DE MELHORIA

0 estudante pode requerer melhoria de classificagao sem limitacdes quantitativas quanto ac nimero

de unidades curriculares.

. O estudante sé pode realizar uma prova de melhoria de classificagao por unidade curricular.

. A prova de melhoria de classificagdo terd lugar em qualquer época de exames, e poderd ter um

calendario prdprio no caso de se tratar de uma prova especifica de melhoria, tal como definido no

numero 5 do presente artigo ou no caso previsto no n.2 3 do artigo 119,

. A prova de melhoria de classificagdo deve ser requerida no prazo fixado no calenddrio escolar e sao

devidos os emolumentos fixados para o efeito.

. A prova de melhoria de classificacdo pode ser:

a) 0exame no caso das unidades curriculares em que a avaliagao é feita exclusivamente por exame
final;

B) No caso em que as unidades curriculares tém uma componente de avaliagdo ao longo do periodo
letivo obrigatdria e exame final, o estudante pode optar por realizar na prova de melhoria apenas
acomponente do exame final (em exame) ou realizar uma prova especifica de melhoria, gue inclua
a componente de avaliacao ao longo do perioda letivo.

¢} Nocasodas unidades curriculares com avaliagdo exclusivamente ao longo do periodo letivo {sem
exame final), a melhoria da classificagao serd feita por uma prova especifica de melhoria, ou no
caso de o estudante assim o entender por melhoria de classificacao por frequéncia, conforme
referido no artigo sequinte.

. Dado o carater especial da prova especifica de melhoria, a tipologia de avaliagdo pode ser oral, pratica

aplicada, escrita, performativa, entre outras.
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1.

ARTIGO 132
MELHORIA DE CLASSIFICAGAO POR FREQUENCIA

Para melhoria da classificacao no caso das unidades curriculares sem exame final, o estudante
padera repetir a frequéncia da unidade curricular.

A classificacao das unidades curriculares de Projeto/Estdgio e Projeto/Estagio/Dissertacao 56
pode ser melhorada por frequéncia.

A inscricao nas unidades curriculares para efeitos da melhoria de classificagao por frequéncia deve
ser efetuada nos prazos fixados no calenddrio escolar para inscricdo nas restantes unidades
curriculares.

A inscrigao para melhoria de classificagao par Frequéncia, esta sujeita ao pagamento do valor obtido
por

P* (N / E) sendo:

P - a propina anual fixada nos termos da Lei do financiamento,

N — ndmero de créditos ECTS da unidade curricular;

E - total de créditos ECTS do ano curricular a que pertence a unidade curricular.

ARTIGO 14
CLASSIFICAGAO DAS PROVAS DE MELHORIA

Entre a classificagdo obtida na prova de melhoria e a classificagdo previamente obtida na unidade

curricular, prevalece sempre a mais elevada.

1

CAPITULO IV: CONSULTA DE PROVAS, RECLAMACOES E RECURSOS

ARTIGO 15¢
ESCLARECIMENTOS E CONSULTA DE PROVAS
Relativamente a todas as modalidades de avaliacao, independentemente de existir registo escrito ou

nao, o estudante tem o direito de ser esclarecido sobre as ponderagoes relativas das partes que a
constituem e quais os critérios necessarios para atingir os valores minimos & maximos de aprovacao
em cada parte.

Apos publicacdo das classificacoes de provas de avaliacao durante o periodo letivo e dos exames
serd facultado aos estudantes o direito de esclarecimento, no hordrio e localindicado para o efeito, a
decorrer entre as 24 e as 72 horas titeis, a partir da data de publicacao.

Deverao ser fornecidos aos estudantes:

a) A cotag3ode cada pergunta constante da prova;

b) A pontuagao atribuida em cada uma das questdes constantes da prova;
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) Os critérios utilizados para atribuicao da pontuacao de cada uma das guestdes constantes da
prova.

. Os docentes deverao prestar aos estudantes que o solicitem os esclarecimentos necesséarios sobre

acorreqdo da prova.

. Cada U0 instituird os mecanismos que considerar mais adequados ao eficaz exercicio do direito de

acesso dos estudantes as suas avaliagoes, dentro de prazos adequados e anteriores as avaliagdes

subsequentes de cada unidade curricular, e explicitd-los-d no seu regulamento de avaliagao.

ARTIGO 16¢
I0RIS DE AVALIACAD PARA RECLAMAGAO E PARA RECURSD
Os juris de avaliagao de uma reclamagao sao constituidos por numera impar de docentes, num

minimo de trés: o Diretor/Caordenador de Curso, que preside, o responsdve! pela unidade curricular e
os restantes elementos nomeados pelo Diretor/Coordenador de Curso.

. Caso o Diretor/Coordenador de Curso seja simultaneamente o responsdvel da unidade curricular, a
presidéncia do juri serd assegurada por um subdiretor de curso caso exista, ou pelo docente mais
antigo e de categoria mais elevada na area cientifica em causa.

. Os juris de avaliacao de um recurso serdo constituidos por niimero impar de docentes, num minimo
de trés, nomeados pelo Presidente da UQ, sob propaosta do Conselho Técnico-cientifico, sendo os
seus membros distintos do jlri de reclamacao. Na falta de proposta do CTC, apresentada ao
Presidente da UO no prazo de 5 dias (teis a contar do pedido, o Presidente da UO procede a
nomeacao.

. 0s membros dos joris referidos nos pontos anteriores poderao, se necassarig, ndo pertencer a U0,

ARTIGO 172

RECLAMAGAO
0s estudantes podem apresentar reclamacdo sobre componentes de avaliagao das quais ndo haja
registo escrito ou outro, apenas em caso de vicic de forma, para a Presidéncia da UQ.
. Os estudantes podem apresentar reclamacdo da classificagao atribuida a todas as modalidades de
avaliacdo das quais haja registo escrito ou outro, realizadas durante todo o periodo letivo e durante o
periodo de exames, dirigindo-as, por escrito, ao Diretor/Coordenador de Curso.
. O processo de reclamacao deve ser iniciado no prazo fixado no Cddigo de Procedimento
Administrativo (CPA), contado a partir da data de publicacdo definitiva da classificagao,
suspendendo-se a contagem de prazos durante o més de agosto. Este processo implica o
preenchimento de impresso prdprio (em papel ou eletronicamente conforme previsto na UO) e o

pagamento da taxa prevista na tabela de emolumentos.
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10.

1.

12.

Compete os servicos da drea académica da UO diligenciar junto do responsavel da unidade curricular
para a entrega da cdpia do enunciado da prova, da cotagao de cada pergunta e dos critérios utilizados
para a atribuicao da pontuagao em cada uma das questdes. Deverd ainda ser entregue ao estudante
uma copia da prova por ele realizada e das cotacdes atribuidas a cada uma das questdes. Estes
elementos deverao ser entregues no prazo de trés dias Gteis contados a partir da notificacao do
docente pelos servicos.

Recebidos os elementos referidos no nimero anterior, 0s servigos da drea académica procederao a
sua entrega ao estudante, presencialmente ou através de correio registado.

0 estudante tem até 7 dias dteis a contar da rece¢ao dos elementos referidos no nimero anterior,
para apresentar, se assim o entender, a fundamentacao da rectamacao.

Sao indeferidas as reclamagdes ndo fundamentadas ou apresentadas fora de prazo.

Compete aos servicos da drea académica da UO entregar, no mesmo dia ou no dia util imediato, o
processo de reclamacdo ao Diretor/Coordenador do Curso, que constituird o jiri, analisard a
reclamacdo e a devolvera aos servicos, no prazo de 15 dias uteis, suspendendo-se a contagem de
prazos durante ¢ més de agosto. Os servigos notificardo o estudante do resuitado do processo no
prazo de 3 dias (teis.

0 nao tratamento nos prazos estabelecidos de uma reclamacao, ndo justificado, pode constituir
infragao disciplinar nos termos da lei, devendo os servigos da drea académica UO comunicar a
situacdo ao Presidente da UQ, no prazo mdximo de 5 dias Uteis, que efetuard as diligéncias
necessarias.

Caso a comunicagdo da decisac sobre a reclamacao ndo permita ao estudante usufruir de um prazo
de 5 dias liteis até a proxima data de exame calendarizada a que tinha acesso, entdo o estudante terd
o direito de realizar o exame até 30 dias consecutivos contados a partir do dia daquela camunicacgao,
em data a calendarizar pela UO.

Esta inscricao em exame, se realizada no prazo de 5 dias titeis apds a tomada de conhecimento da
resposta a reclamacao, ndo terd aplicada qualquer taxa por ato praticado fora de prazo.

Serao reembolsadas as taxas pagas pelas reclamacoes que obtenham provimento.

ARTIGO 182

RECURS0S
Da decisao sobre as reclamagdes cabe recurso.
Os recursos sobre as reclamacdes previstas no n.21 do artigo anterior sao dirigidos a Presidéncia do
P.PORTO

3. Osrestantes recursas, devidamente fundamentados, s8o dirigidos ao Presidente da UO.

0 processo de recurso deve ser iniciado no prazo fixado no CPA, contado a partir da data em que o

estudante toma conhecimento da decisdo sobre a reclamagao, suspendendo-se a contagem ge
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prazos durante o més de agosto. Este processo implica o preenchimento de impresso préprio {em
papel ou eletronicamente conforme previsto na UO) e o pagamento da taxa prevista na tabela de
emolumentos.

5. Orecurso serd apreciado pelo juri, que elaborard uma ata fundamentando a decisao que tomar.

6. Nos casos em que proponha o deferimento do recurso, o juri fixara a classificagdo a atribuir, tendo
presente os objetivos da unidade curricular expressos na FUC.

7. A atadadecisdo do jiri do recurso serd enviada aos servigos académicos, que procederao de acordo
com os mecanismos previstos na UQ para o registo da classificagao. De seguida arquivarao o recurso
no processo individual do estudante e dele darao conhecimento a todos os intervenientes.

8. Serdo indeferidos os recursos nao fundamentados ou apresentados fora de prazo.

9. Serdoreembolsadas as taxas pagas pelos recursos que obtenham provimento.

CAPITULO V: DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 192
ARQUIVO

1. Todas os documentos de avaliacao, incluindo as provas escritas, relatorios, trabalhos de pesquisa,
gravagdes e outros suportes fisicos que o permitam, serao arquivados pelo periodo legalmente
estabelecido, findo o qual podem ser destruidos.

2. 0 regulamento de avaliagao de cada UO devera definir o mecanismo a adotar nos termos no nimero
anterior.

3. Todos os elementos relativos a processos de reclamagdes e ou recursos devem ser arquivados no
processo do estudante. Devem incluir pelo menos o requerimento e a fundamentacgao do pedido e as

atas de decisdo e os elementos de suporte a fundamentacdo apresentada pelo juri.

ARTIGO 202
DUVIDAS E OMISSOES

As dividas e omissdes resultantes da aplicacdo do presente regulamento serdo resolvidas por despacho
do Presidente do P.PORTO.

ARTIGOD 212
ENTRADA EMVIGOR

0 presente regulamento entra em vigor no dia sequinte a data de publicagao.
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